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@ 1. APRESENTAGAO

Prezado(a) docente,

Caro professor, vocé aceitou nosso convite, assumindo a docéncia no Curso de
Medicina FAMAZ. O que caracteriza a pratica de um bom professor? Alguns pesquisa-
dores nos ajudam a caminhar na perspectiva de que o Professor deve desenvolver
competéncias que contemplem a pesquisa; elaboragao prépria; a avaliagado processu-
al; teorizar as praticas; atualizar-se continuamente; trabalhar interdisciplinarmente; re-
lacionar-se interpessoal e afetivo com o discente; ter compromisso com a docéncia;
manter postura ética frente as agdes académicas; participar da gestdo do curso e ser-
vir-se das novas tecnologias.

Quantos atributos! Ndo se preocupe esses atributos ndo se constroem magica-
mente, faz parte de uma construgado continua, num processo de acgao-reflexdo-acéao,
fecundado numa inquietacdo com o conhecido, motivando a ampliar e buscar viver a
docéncia em sua plenitude finita de criacao.

Este GUIA DOCENTE contempla orientagcdes relativas as diversas rotinas aca-
démicas do curso de Medicina, importantes para o desenvolvimento das atividades.

No presente instrumento, o professor tera acesso as informagdes e orientacdes
académicas, baseadas no Regimento Geral, Portarias e Protocolos dessa Instituigao
de Ensino Superior.

O Guia contribuira para que o docente tenha conhecimento sobre as regras ins-
titucionais, bem como auxiliara os mesmos a realizarem seus planejamentos, passan-
do pelas acdes didaticas/pedagdgicas, até o processo avaliativo, possibilitar o alcance
dos melhores resultados possiveis na agao pratica de sala de aula.

Assim, desejamos que ele lhe seja util durante sua permanéncia como do-
cente da Instituicdo.

Confiamos em vocé, e temos certeza que buscara na agao-reflexao-agao atingir

esses e outros atributos importantes na pratica docente.

A Coordenacéao
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é@f 2. BREVE HISTORICO DA INSTITUIGAO

A Faculdade Metropolitana da Amazénia — FAMAZ é uma instituicdo de educa-
¢ao superior, com sede em Belém do Para, mantida pelo Instituto Euro-Americano de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia — UNIEURO (entidade mantenedora), este com sede e
foro em Brasilia (DF). Trata-se de uma associagao civil sem fins lucrativos, com estatu-
to adaptado ao novo Cadigo Civil e registrado na forma da lei, que tem por finalidade
principal estender ao Estado do Para e regido amazénica, a partir de sua capital e mais
importante centro cultural, a visdo e experiéncia educacionais acumuladas e desenvol-
vidas, ha quase duas décadas, pelo grupo de educadores que constituem o nucleo ges-
tor e académico da rede institucional, em beneficio da democratizacdo do acesso a

uma educacéo superior de qualidade e comprometida com a sustentabilidade do desen-

volvimento local, regional e nacional.
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{@E 3. MISSAO INSTITUCIONAL

FAMAZ

FACULDADE
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

Formar profissionais de nivel superior com visdo de cidadania, espirito ético e do-
minio de competéncias especificas em seu campo de atuagao, em todas as areas de
conhecimento sob responsabilidade da instituicao, assim contribuindo para a consolida-
¢ao e ampliagao da oferta das condi¢des humanas e tecnologicas necessarias a sus-
tentabilidade do desenvolvimento econdmico, social e ambiental da regido amazodnica,
com particular atencéo para o contexto da cidade de Belém e do Estado do Par4, inclui-

da a preservacgao de sua memoria historica e patriménio cultural.
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g’@\{/ 4. PERFIL INSTITUCIONAL
g
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A Faculdade Metropolitana da Amazénia, FAMAZ, € mantida pelo Instituto Euro-
Americano de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia, fundado por um grupo de educadores
em 27 de outubro de 1992, com sede e foro em Brasilia (DF). A primeira unidade de en-
sino mantida pelo Instituto, a Faculdade Euro-americana, foi implantada em Brasilia
(DF), em 1998.

Em abril de 2004, transformou-se no Centro Universitario Euro-Americano — o
UNIEURO -, tem 28 cursos de graduacao em funcionamento, além da consolidagao da
pos-graduacao lato e stricto sensu, como expressam seus 21 cursos de especializagao
e 2 de mestrado académico. No processo de recredenciamento, em tramitacdo, o UNI-

EURO obteve o conceito 4 na avaliagao institucional promovida pelo Inep.
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@ 5. CURSOS OFERTADOS PELA FAMAZ

AAAAAAAAA
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Cursos
Administragao

Arquitetura e Ur-
banismo

Biomedicina
Ciéncias conta-
beis

Direito
Educacao Fisica
Enfermagem

Engenharia Ambi-
ental e Sanitaria

Engenharia Civil
Servigo Social
Tecnologia em
Gestao Ambiental

Tecnologia em
Gestao Hospitalar

Engenharia de
Producao

Medicina

CST em Radiolo-
gia

CST em Gestao
de Recursos Hu-
manos

Psicologia

Odontologia

Duracao
08 Semestres

10 Semestres

08 Semestres

08 Semestres

10 Semestres
08 Semestres
10 Semestres

10 Semestres

10 Semestres

08 Semestres

04 Semestres

06 Semestres

10 Semestres

12 Semestres
06 Semestres

04 Semestres

10 Semestres

10 Semestres

Titulagédo
Bacharelado em
Administracao
Bacharelado em
Arquitetura e Urba-
nismo
Bacharelado em
Biomedicina

Bacharel em Cién-
cias Contabeis

Bacharelado em
Direito
Bacharelado em
Educacao Fisica
Bacharelado em
Enfermagem
Bacharel em Enge-
nharia Ambiental

Bacharelado em
Engenharia Civil
Bacharelado em
Servigo Social

Tecnologo em
Gestao Ambiental

Tecnologo em
Gestao Hospitalar

Bacharel em Enge-
nharia de Produ-
¢cao

Médico

Técnologo em Ra-
diologia
Tecndlogo em
Gestao de Recur-
sos Humanos
Bacharelado em
Psicologia
Cirurgiao-Dentista

Coordenacao
M.SC Jevane Moraes

Dra. Liane do Socorro
Bastos Brito

Dra. Katarine Antonia
dos Santos Barile

M.SC José Wilson Nu-
nes Fernandes

M.SC Ménica Martins
Hagedorn

M.SC Rejane Rodri-
gues

M.SC Juliana Garcez

M.SC Lidiane Silva

M.SC Valéria Quemel
Andrade

M.SC Laira Vasconce-
los dos Santos

M.SC Lidiane de Sou-
za Silva

M.SC Ana Lucia da
Silva

M.SC Valéria Quemel
Andrade

Dra.Marcia Bitar Por-
tella
M.SC Marcia Guerra

M.SC Gilson Scholl
Pires

M.SC Elisangela Clau-
dia Moreira

M.SC Etiane Prestes
Batirola
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i@} 6. AUTORIZAGAO DO CURSO DE M
FAMA.Z

FACULDADE
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

O Curso de Medicina Famaz foi autorizado com conceito 4,0 pela Portaria MEC
N° 625, D.O.U. 27/11/2013, com registro no e-MEC 201117176.

PORTARIA N° 625, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2013. SECRETARIA DE REGULACAO E SUPERVISAO DA
EDUCACAD SUPERIOR. MINISTERIO DA EDUCACAD.

O SECRETARIO DE REGULACAC E SUPERVISAO DA EDUCACAQ SUPERIOR, no uso da atribuicio que Ihe confere o
Decreto n® 7.690, de 2 de marco de 2012, alterado pelo Decreto n® 8.066, de 7 de agosto de 2013, tendo em vista
o Decreto n@ 5.773, de 9 de maio de 2006, e suas alteracdes, a Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de
2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, e a Portaria Mormativa n? 2, de 19 de fevereiro de 2013, do
Ministério da Educacio, resolve:

Art. 12 Ficam autorizados os cursos superiores de graduacdo, conforme planilha anexa, ministrados pelas
Instituictes de Educacdo Superior, nos termos do disposto no artigo 35, do Decreto n? 5.773, de 9 de maio de
2006, alterado pelo Decreto n® 6.303, de 12 de dezembro de 2007.

Paragrafo Onico. As autorizaches a que se refere esta Portaria sao validas exdusivamente para os cursos
ministrados nos enderecos dtados na planilha anexa.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
JORGE RODRIGO ARAUIO MESSIAS
ANEXD

Autorizacdo de Cursos

NO de Endereco de
. )
:rdllﬂ Registro| . Yagos Mantida Mantenedora | funcionamento
em{e-MEC n® totais d
- 0 CUrso
anuais
FUNDACAO VALE DO [y oo o
MEDICINA 50 [ENTRO [AQUARL DE TALLINI, 171
1 0120369 =2 TR Fenquenta)NIVERSITARIO  [EDUCACAD E UNIVERSITARIO
q UNIVATES DESENVOLVIMENTO |10 ipc™ "
SOCIAL - FUVATES
lavENTDA
MEDICINA FACULDADE  Li\eicanp b | |VISCONDE DE
2. [po111717d 100 (cem) METROPOLITANA A0 CIE POUZA FRANCO,
(Bacharelado) : EDUCACAO CIENCIA
DA AMAZONIA  [FDUCACEO € 72, REDUTO,
BELEM/PA

(DOU de 28/11/2013 - Secio I - p. 63)

Guia do(a) Docente do Curso de Medicina da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ



12

‘() 7.PERFIL DO EGRESSO DO CURSO DE M

O perfil do profissional do Curso de Medicina estda em consonancia com o0 seu
modelo pedagdgico, seguindo as recomendagdes das Diretrizes Curriculares Nacionais
do Curso de Graduacédo em Medicina de 2014 — Conselho Nacional de Educagédo-CNE,
busca formar um profissional com formagao geral, humanista, critica, reflexiva e ética,
com capacidade para atuar nos diferentes niveis de atengcéo a saude, com agdes de
promogao, prevencao, recuperacao e reabilitacdo da saude, nos ambitos individual e
coletivo, com responsabilidade social e compromisso com a defesa da cidadania, da
dignidade humana, da saude integral do ser humano e tendo como transversalidade em
sua pratica, sempre, a determinagao social do processo de saude e doenga.

Em decorréncia desses propositos, o perfil do médico generalista que o Curso
de Medicina se constitui de competéncias que para os fins da formacdo médica, sao
compreendidas como sendo as capacidades de mobilizar diferentes recursos para solu-
cionar, com oportunidade, pertinéncia e sucesso, os problemas da pratica profissional,
em diferentes contextos do trabalho em saude. Assim, a mobilizagdo de capacidades
cognitivas, atitudinais e psicomotoras, dentre outras, promove uma combinagéo de re-
Cursos que se expressa em agdes diante de um problema.

As acdes sao traduzidas por desempenhos que refletem os elementos da
competéncia: as capacidades, as intervencdes, os valores e os padroes de qualidade,
em um determinado contexto da pratica. Traduzem a exceléncia da pratica médica nos
cenarios do SUS.

A competéncia médica é alcancada pelo desenvolvimento integrado de trés
areas de competéncia: Atencao a Saude, Gestdo em Saude e Educacdo em Saude.
Cada area é representada por um conjunto de agbes—chave que traduzem a pratica

profissional.
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@ 8. MATRIZ CURRICULAR DO CURSO DE ME
FAMAZ

FACULDADE
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

12, SERIE
1° PERIODO Semanal Teodrico Pratico Total

AES 1 - INTRODUGCAO AO ESTUDO DA MEDICINA 13 36 16 52
(4 SEMANAS)

TUTORIA 8 32 0 32
MORFOFUNCIONAL 4 0 16 16
AULA TEMATICA 1 4 0 4
AES 2 - PROLIFERAGAO CELULAR (8 SEMANAS) 13 72 32 104
TUTORIA 8 64 0 64
MORFOFUNCIONAL 4 0 32 32
AULA TEMATICA 1 8 0 8
AES 3 - FUNCOES BIOLOGICAS (8 SEMANAS) 13 72 32 104
TUETORIA 8 64 0 64
MORFOFUNCIONAL 4 0 32 32
AULA TEMATICA 1 8 0 8
HM 1 — HUMANIDADES MEDICAS 1 (20 SEMANAS) 2 40 0 40
IESCG 1 - INTERAS;AO, ENSINO, SERVICO, CO- 4 0 80 80
MUNIDADE E GESTAO 1 (20 SEMANAS)

HC 1 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 4 0 80 80
IC 1 - INICIAGAO CIENTIFICA (20 SEMANAS) 2 40 0 40
TOTAL 25 260 240 500

2° PERIODO Semanal Teodrico Pratico Total

AES 4 — MECANISMO DE AGRESSAO E DEFESA 13 72 32 104
(8 SEMANAS)

TUTORIA 8 64 0 64
MORFUNCI,ONAL 4 0 32 32
AULA TEMATICA 1 8 0 8
QESS) 5 — METABOLISMO E NUTRICAO (8 SEMA- 13 72 32 104
TUTORIA 8 | e | o | o
MORFUNCIONAL 1 3 0 8
AULAS TEMATICAS

AES 6 — SAUDE E MEIO AMBIENTE (4 SEMANS) 13 36 16 52
TUTORIA 8 32 0 32
MORFUNCIONAL 4 0 16 16
AULA TEMATICA 1 4 0 4
HM 2 - HUMANIDADES MEDICAS 2 (20 SEMANAS) 2 40 0 40
IESCG 2 — INTERAQAO, ENSINO, SERVICO, CO- 4 0 80 80
MUNIDADE E GESTAO 2 (20 SEMANAS)

HC 2 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 4 0 80 80
IC2 - INICIAGAO CIENTIFICA (20 SEMANAS) 2 40 0 40
TOTAL 25 260 240 500
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3° PERIODO

AES 7 - CONCEPGAO, FORMAGAO DO SER HU-
MANO E GESTAGAO (6 SEMANAS)

Teorico

Pratico

Total

14

TUTORIA 8 48 0 48
MORFOFUNCIONAL 4 0 24 24
AULA TEMATICA 1 6 0 6
AES 8 — NASCIMENTO, CRESCIMENTO E DESEN- 13 72 32 104
VOLVIMENTO DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE
(8 SEMANAS)
TUTORIA 8 64 0 64
MORFOFUNCIONAL 4 0 32 32
AULA TEMATICA 1 8 0 8
AES 9 - VIDA ADULTA E DO IDOSO ( 6 SEMANAS) 13 54 24 78
TUTORIA 8 48 0 48
MORFOFUNCIONAL 4 0 24 24
AULA TEMATICA 1 6 0 6
HM 3 — HUMANIDADES MEDICAS 3 (20 SEMANAS) 2 40 0 40
IESCG 3 — INTERAGAO, ENSINO, SERVICO, CO- 4 0 80 80
MUNIDADE E GESTAO 3 (20 SEMANAS)
HC 3 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 8 0 160 160
IC3 - INICIACAO CIENTIFICA ( 20 SEMANAS) 2 40 0 40
TOTAL 29 260 320 580
4° PERIODO Semanal Pratico
AES10- ALTERACAO DO CRESCIMENTO E DIFE- 13 79 32 104
RENCIAGAO CELULAR (8 SEMANAS) 8 64 0 64
TUTORIA 4 0 32 32
MORFOFUNCIONAL 1 3 0 3
AULA TEMATICA
AES11 — PERCEPCAO, CONSCIENCIA E EMO-
GOES (8 SEMANAS) 183 2421 302 16%
TUTORIA 4 0 32 32
MORFOFUNCIONAL 1 8 0 3
AULA TEMATICA
AES12 — FADIGA, PERDA DE PESO E ANEMIAS (4
SEMANAS) 183 gg 106 gg
TUTORIA 4 0 16 16
MORFOFUNCIONAL 1 4 0 4
AULA TEMATICA
HM 4 - HUMANIDADES MEDICAS 4 (20 SEMANAS) 2 40 0 40
IESCG 4 - INTERACAO, ENSINO, SERVIGO, CO- 4 0 80 80
MUNIDADE E GESTAO 4 (20 SEMANAS)
HC 4 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 3 0 160 160
IC 4 -INICIACAO CIENTIFICA (20 SEMANAS) 2 40 0 40
TOTAL 29 260 320 580
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5° PERIODO

Semanal

Teorico

Pratico

15

6° PERIODO

Semanal

Teorico

AES13 -INFLAMAGAO E INFECCAO (6 SEMANAS) 12

AES14 — PERDA DE SANGUE (6 SEMANAS) 12 48 24 72
AES15 — MENTE E COMPORTAMENTO (6 SEMA- 12 48 24 72
NAS)

IESCG 5 — INTERACAO, ENSINO, SERVICO, CO- 4 0 80 80
MUNIDADE E GESTAO (20 SEMANAS)

HC5 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 12 100 140 240
TOTAL 28 244 292 536

Pratico

Total

AES 19 - DISPNEIA, DOR TORACICA E EDEMA (6

AES 16 - DOENGAS DERMATOLOGICAS E DOEN- 12 48 o4 29
CAS SISTEMICAS (6 SEMANAS)

AES 17 - DOR, DOR ABDOMINAL, DIARREIA, VO- 12 48 o4 2
MITOS ICTERICIA (6 SEMANAS)

AES 18 — DISURIA, EDEMA, PROTEINURIA (6 SE-

MANAS) 12 48 24 72
IESCG 6 — INTERACAO, ENSINO, SERVIGCO E CO- 4 0 80 30
MUNIDADE (20 SEMANAS)

HC6 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 12 100 140 240
TOTAL 28 244 292 536

SEMANAS) 12 48 24 72

AES 20 - DOENGAS METABOLICAS, HORMONAIS 12 48 o4 79

E NUTRICIONAIS (6 SEMANAS)

AES 21 - DISTURBIOS SENSORIAIS MOTORES E 12 48 o4 79

LOCOMOGAO. (6 SEMANAS)

IESCG 7 - INTERAGAO, ENSINO, SERVIGO, CO- 4 0 80 80

MUNIDADE E GESTAO 7 (20 SEMANAS)

HC 7 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 15 100 200 300
TOTAL 31 244 352 596
AES 22- SAUDE DA MULHER E SEXUALIDADE (6

SEMANAS) 12 48 24 72

AES 23 - SAUDE DA CRIANGA (6 SEMANAS) 12 48 24 72

AES 24 - URGENCIA E EMERGENCIA (6 SEMA- 12 48 o4 79

NAS)

IESCG 8 — INTERAGAO, ENSINO, SERVICO, CO- 4 0 80 80

MUNIDADE E GESTAO 8 (20 SEMANAS)

HC 8 — HABILIDADES CLINICAS (20 SEMANAS) 15 100 200 300
TOTAL 31 244 352 596
SUBTOTAL 4424
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52 e 62 Séries

9°,10°, 11°, 12° periodos Semanal | Teodrico | Pratico | Total

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO DE FOR- 40 0 40 2800
MACAO EM SERVICO EM REGIME DE INTERNATO

TOTAL 7224

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 240

TOTAL GERAL | 7464
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{@E 9. MODELO PEDAGOGICO
= U=

FAMAZ

FACULDADE

‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

O modelo pedagdégico do Curso de Medicina da Famaz fundamenta-se no para-
digma da integralidade, organizado na concepgao pedagdgica centrada no aluno co-
mo sujeito da aprendizagem e apoiado no professor como o grande facilitador do pro-
cesso. E orientado para a comunidade, utilizando vérias metodologias ativas, privi-
legiando a problematizagdo, aprendizagem baseada em problemas, a aprendiza-

gem em pequenos grupos e a aprendizagem em equipes.

Pretende-se conjugar o enfoque pedagogico que melhor desenvolva os aspectos
cognitivos da educacéo (aprender a aprender), com o foco que permite o melhor desen-

volvimento das habilidades psicomotoras e de atitudes (aprender fazendo).

O modelo pedagogico procura, ainda, integrar as dimensdes bioldgicas, psicolo-
gicas, sociais, éticas, humanista, étnicas e ambientais em todos os momentos do curso.
E organizado por meio de mdédulos educacionais integrando um conjunto de conheci-

mentos, habilidades e atitudes que serao desenvolvidos como objetivos educacionais.

Essa mudanga no modelo de formacgéo visa:

Romper com estruturas cristalizadas e modelos de ensino tradicional
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@ 10. METODOLOGIA DE ENSINO

QUE METODO-
FACULDADE LOGIAS VAMOS
TRABALHAR?

O curso de Medicina da FAMAZ utiliza varias metodologias
ativas, privilegiando a problematizagcdo, aprendizagem baseada
em problemas (PBL), a aprendizagem em pequenos grupos e a
aprendizagem em equipes (TBL), entre outras.

9

9.1 APRENDIZAGEM BASEADA EM PROBLEMAS (PBL)

E um método de aprendizagem ativa no qual os estudantes inicialmente se de-
frontam com um problema seguido por um processo sistematico de investigacao e re-
flexdo. Seu desenvolvimento ocorre por meio de sessodes tutoriais. Tem como caracte-
risticas:

— Inicia com um problema;

— Desperta a necessidade de saber mais;

- Promove a aprendizagem ativa e centrada no estudante;

- Estudantes desenvolvem objetivos ou questdes de aprendizagem,;

9.2 GRUPOS TUTORIAIS

Os grupos tutoriais sao constituidos por 10 alunos e um tutor, ocorrem duas ve-
zes por semana com duragao de 3 a 4 horas.

9.3 PROBLEMATIZACAO

Ocorre de forma dindmica através da acao-reflexdo-acdo. Esta metodologia foi
expressa graficamente por Charles Maguarez como “Método do Arco”.

9.4 INTERACAO GRUPAL E TRABALHO EM GRUPO

Os instrutores deverao trabalhar com os alunos no sentido de iniciar atividades
que permitam o desenvolvimento de habilidades para trabalhar em grupo. Ao mesmo
tempo em que o instrutor desenvolve a interagado do grupo e habilidades para trabalhar
em grupo, sao feitas discussdes sobre o que € ser um profissional de saude e a impor-
tancia da interdisciplinaridade para melhor compreensido da dindmica Das Equipes de
Saude da Familia.

- Formacéao dos Grupos de alunos- em média 6 alunos
- Designacgéao de instrutores — Professores
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- Local de atuagao — UBS/Equipe de Saude da Familia.
9.5 APRENDIZAGEM BASEADA EM EQUIPES (TBL)

E uma estratégia instrucional desenvolvida para cursos de administragdo nos
anos 1970, por Larry Michaelsen, direcionada para grandes classes de estudantes. Pro-
curava criar oportunidades e obter os beneficios do trabalho em pequenos grupos de
aprendizagem, de modo que se possa formar equipes de 5 a 7 estudantes, que traba-
Ihardo no mesmo espaco fisico (sala de aula). Pode ser usado para grupos com mais
de 100 estudantes e turmas menores, com até 25 alunos. O instrutor deve ser um espe-
cialista nos topicos a serem desenvolvidos.

O desenvolvimento da metodologia cria oportunidades para o estudante adquirir
e aplicar conhecimento através de uma sequéncia de atividades que incluem etapas
prévias ao encontro com o professor e aquelas por ele acompanhadas. As etapas sao
assim denominadas :

1. Preparagao individual (pré-classe);

2. Avaliagao da garantia de preparo (readiness assurance test) conhecido pela sigla em
inglés RAT, que deve ser realizado de maneira individual (iRAT)e depois em grupos
(gRAT). O termo “readiness assurance” se traduzido literalmente seria “garantia de
prontidao”, entretanto optamos por traduzi-lo como “Garantia de Preparo”, mantendo o
sentido de que nesta etapa, as atividades desenvolvidas buscam checar e garantir que
o estudante esta preparado e pronto para resolver testes individualmente, para contri-
buir com a sua equipe e aplicar os conhecimentos na etapa seguinte do TBL.

3. Aplicagao dos conhecimentos (conceitos) adquiridos por meio da resolugao de situa-
¢bes problema (casos-clinicos, por exemplo) nas equipes; deve ocupar a maior parte da

carga horaria.

Recomendamos a leitura do artigo:
BOLLELA, V.R.; SENGER, M.H.; TOURINHO, F.S.V.; AMARAL, E. Aprendiza-

gem baseada em equipes: em baseada em equipes: em baseada em equipes:
da teoria a pratica. Medicina (Ribeirao Preto), v.47, n.3, p. 293-300, 2014.
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’@ 11. ORIENTAGOES AOS DOCENTES

@ Agora que vocé ja conhece um pouco
da Instituicdo e do Curso, deve possuir
muitas duvidas sobre o funcionamento

do Curso, para ajuda-lo a dirimi-las,
abaixo elencamos alguns procedimen-
tos e rotinas importantes.

Fique Atento!

E preciso que, vocé compreenda o trabalho docente no curso de Medicina
FAMAZ como uma tarefa coletiva, independente do eixo/mddulo que vocé atua-
ra, para isso, a sintonia e colaboragdao para com seus pares € essencial para o
bom funcionamento de todas as atividades.

11.1 HORARIO DE AULAS

O horario das atividades de ensino aprendizagem é apresentado inicio de cada
semestre as turmas. A hora-aula no Curso de Medicina tem duragao de 60 (sessenta)
minutos, no entanto vocé possui 20 minutos de intervalo a cada 2 horas. A tabela
abaixo contem as horas efetivas em sala de aula.

CH CHEM CH ASO
PRETENDIDA | SALA
NA UNIDADE

4H 3h20 40min
5H 4h10 50min
6H 5h 1h
7H 5h50 1h10
8H 6h40 1h20
9H 7h30 1h30
10H 8h20 1h40
11H 9h10 1h50
12H 10h 2h
13H 10h50 2h10
14H 11h40 2h20
15H 12h30 2h30
16H 13h20 2h40
17H 14h10 2h50
18H 15h 3h
19H 15h50 3h10
20H 16h40 3h20
21H 17h30 3h30
22H 18h20 3h40
23H 19h10 3h50
24H 20h 4h
25H 20h50 4h10
26H 21h40 4h20
27H 22h30 4h30
28H 23h20 4h40
29H 24h10 4h50
30H 25h 5h
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11.2 FREQUENCIA DOCENTE

A planilha de frequéncia docente estara disponivel na Secretaria do Curso nos

respectivos horarios:

Manha: Tarde:
8h as 9h - Entrada 14h as 15h - Entrada

Portanto, os senhores deverao assinar na entrada e quando concluir as ativida-
des retornara a coordenacgao para assinar na saida. Esta planilha é diaria, de acordo
com a hora de sua atividade. Caso esquecga-se de assinar ou faltar, devera justificar
por escrito e entregar a Secretaria da Coordenagéao, para analise. As aulas praticas e
outras atividades que séo realizadas fora da IES possuem outra planilha de frequéncia

semanal.

NOME DO HORA ASSINATURA | HORA SAIDA | ASSINATURA

11.3 RECURSOS PEDAGOGICOS

Os recursos pedagodgicos deverao ser solicitados a Coordenagéo de Curso no
periodo de planejamento do curso, de modo a realizar previsdo do material que sera
utilizado para o desenvolvimento dos eixos.

Cada docente é responsavel pela solicitacdo a secretaria da Coordenagao de
Curso de Medicina dos recursos pedagoégicos que utilizara em suas atividades de
ensino e que ja devem esta no plano de ensino, por escrito, com antecedéncia mini-
ma de 48 horas. A coordenacédo ndo tem como fazer aquisicdes NAO PLANEJADAS.

11.4 PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino é um instrumento que norteia o trabalho docente e facilita
o desenvolvimento da disciplina pelos alunos. A elaboracdo deve ser norteada pelo
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e deve conter: os dados de identificagao da dis-
ciplina, ementa, objetivos, Cronograma de atividades, metodologia, avaliagédo e bibli-
ografia basica e complementar do eixo/modulo, e apresentar uma sequéncia coeren-
te e os elementos necessarios para o processo de ensino e de aprendizagem.

O Plano de Ensino do curso de Medicina encontra-se no manual do aluno que
€ disponibilizado a cada docente no inicio do semestre.
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No primeiro dia de aula, cada professor devera apresentar o planejamento de
suas atividades ao longo do semestre aos alunos. No momento das tutorias, cada
tutor no primeiro momento devera explicar o eixo tematico do médulo em que o alu-
no estara inserido e como sera seu papel enquanto facilitador.

E importante destacar que o plano de ensino é um tipo de planejamento que
busca a previsdo mais global para as atividades de um determinado eixo/médulo du-
rante o curso e que pode sofrer mudangas ao longo do periodo letivo em razédo de
fatores internos e externos.

11.5 DIARIO DE CLASSE

ATENTAR PARA
AS SEGUINTES
SITUAGCOES

Para cada turma ha um diario de classe, que € impresso, a cada més, pela
Secretaria do Curso. No diario devera ser lancada a frequéncia dos discentes, refe-
rente a cada atividade realizada.

Ao final de cada eixo/médulo um professor € escolhido entre seus pares para
responsabilizar-se em lancar o conteudo, a frequéncia e as notas do eixo/mddulo
no Sistema FAMAZ.

Os alunos constantes no DIARIO s3do aqueles com situagdo académica-
financeira regular e devidamente matriculados. Alunos, eventualmente presentes em
sala e cujos nomes NAO constem da lista, devem ser encaminhados a Coordenagéo
do Curso.

Em NENHUMA HIPOTESE, nomes de alunos devem ser acrescentados no dia-
rio, assim como registrar frequéncia e/ou aproveitamento de alunos nao presentes na
lista. Qualquer duvida consultar a Coordenacgao do Curso.
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11.6 SISTEMA DE AVALIACAO PARA EFEITO DE REGISTRO E APROVACAO

O modelo pedagogico delineado para o Curso de Medicina implantado na FAMAZ

requer uma avaliacdo de forma continua e em processo, no intuito de oferecer informa-

¢oes aos discentes, que possibilitem refletir, acompanhar ou alterar situagdes que nao

estejam auxiliando no acompanhamento do alcance dos objetivos educacionais esta-

belecidos bem como para reforgar a aprendizagem.

O processo de avaliagao, seja do curso, do curriculo ou da aprendizagem, € de

fundamental importancia e servira para acompanhar, recuperar 0 processo como um

todo, bem como para subsidiar as mudancgas necessarias para o alcance do perfil do

profissional delineado no Projeto Pedagdgico do curso de graduagdo em Medicina da

FAMAZ. No quadro abaixo descrevem-se os tipos de avaliagao utilizados:

TIPO

DEFINICAO

FORMATIVA

AUTO-
AVALIAGAO

Realizada pelo discente ao final da atividade
de fechamento do problema, com o objetivo
de analisar seu desempenho, englobando:
conhecimento, habilidades e atitudes.

INTERPARES

Realizada pelos discentes do grupo tutorial
sobre o desempenho de cada um dos partici-
pantes.

PELO TUTOR

Identificar o progresso do aluno quanto ao
desenvolvimento de competéncias, habilida-
des e atitudes.

SOMATIVA

COGNITIVA/
PRATICA

Realizada ao final de cada mddulo temati-

co. Consiste na avaliacao da capacidade in-
dividual do estudante de analisar e sintetizar
respostas as perguntas formuladas com base
em problemas.
As perguntas devem estimular o raciocinio e
evidenciar o entendimento do estudante em
relagdo aos principios € mecanismos, rela-
¢oes, associacdoes e implicacbes de situa-
cbes identificadas nos problemas e relevan-
tes aos objetivos dos modulos. Esta avalia-
¢ao pode ser cognitiva (assuntos relaciona-
dos as tutorias e ao morfofuncional, na natu-
reza teodrica) e pratica (realizada no final de
cada modulo do laboratério morfofuncional).

Para efeito de aprovacgao, a avaliagdo de desempenho do estudante considerara:
A FREQUENCIA E AVALIACAO DA APRENDIZAGEM.
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Frequéncia: ao aluno € obrigatério o cumprimento do minimo de 75% de frequén-
cia em cada eixo/médulo. E vedado abono de faltas dos alunos, exceto nos casos

previstos em lei.

11.7 DA APROVACAO

Sera aprovado, o aluno que obtiver o minimo de 75% de frequéncia da carga ho-
raria de cada moédulo e nota nas avaliagdes somativas e formativas de cada modulo

igual ou superior a 7,0 (sete).

O aluno com frequéncia minima de 75% e média das notas nas avaliagdes soma-
tivas e formativas de cada moédulo igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete),

tera direito a realizagc&do de avaliagao substitutiva.

Os alunos do curso de medicina terdao uma nota no final de cada eixo/modulo. Se
a nota for menor do que 7,0 (sete) podera realizar avaliagdo substitutiva. A avaliagao
substitutiva consiste em uma segunda chance do aluno que tem por objetivo substituir

a nota do eixo/modulo se esta for maior, ou caso do aluno falte a avaliagdo do modulo.

E avaliacdo obrigatéria para o aluno que obtiver nota menor do que sete e optati-

va para os que quiserem melhorar a nota do modulo.

11.8 ACELERACAO

O aluno que ficar reprovado em até 3 (trés) modulos tera um periodo para reali-
zagao de aceleragdo de aprendizagem que consiste na recuperagdo das competén-
cias ndo adquiridas ao longo do periodo letivo normal do curso. Sera realizado o acom-
panhamento individual pelos professores dos eixos/mdédulos e a Assessoria Pedagogi-
ca.

11.9 REPROVAGAO

Sera reprovado, o aluno:

. Cuja média aritmética das notas de conhecimento (formativa/somativa), seja infe-

rior a 4,0 (quatro).
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Nao tenha alcangado a frequéncia minima de 75% em cada médulo tematico.

11.10 DEPENDENCIA

De acordo com o Regimento Geral da FAMAZ o aluno pode ficar em dependéncia

em dois modulos da série imediatamente anterior.

A aprovagao nos modulos de dependéncia exige frequéncia e avaliagao da apren-

dizagem igual aos demais modulos.

11.11 RETENGAO NA SERIE

Fica retido na série o aluno reprovado em 03 (trés) eixos/médulos.

OBSERVAGOES ADICIONAIS NA AVALIAGAO

Toda a avaliagao tera sua devolutiva. Este € um momento rico de aprendizagem,
no qual ocorre a apresentagéo pelos docentes do gabarito comentado. o aluno
podera dialogar, tirar duvidas com os professores, portanto € uma atividade com
frequéncia obrigatoria.

O aluno que nao participar da devolutiva de cada avaliacdo perdera o direito de
alteracdo da nota atribuida.

A devolutiva sera realizada na aula seguinte da realizagao da prova.

O aluno recebera as prova e devera assinar a Ata de Notas.

O aluno que nao comparecer no dia da devolutiva, podera receber do professor
na aula seguinte, todavia ndo sera realizada a revisdo comentada.

ApOs este prazo, as provas serao arquivadas e serao entregues somente no Pro-
tocolo da Famaz mediante solicitagéo.

A guarda das provas pode ficar na coordenacéo, todavia ndo sera permitida a en-
trega das provas na coordenagao do curso para o aluno em nenhuma hipétese.
Os abonos de faltas serdo apenas os que estao previstos por lei, portanto qual-
quer atestado médico que nao possua CID ou mesmo o CID nao esteja incluido
no atestado sera INDEFERIDO pela Coordenacéo.

O aluno que, tiver média igual ou superior a 7,0 (sete), podera realizar avaliagdo

substitutiva desde que protocole a solicitacdo 48 horas antes da realizagdo da
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avaliacao.
. Para realizar a aceleracdo, o aluno devera ter realizado a avaliacdo substitutiva,
sem ter alcangcado a nota minima para aprovacao, ter frequéncia de 100% nas ori-
entacdes de aceleracdo, bem como néo ter sido reprovado por falta nos médulos.

O aluno que nao atender estes critérios sera considerado reprovado.

11.12 ARRENDONDAMENTO NA AFERICAO DAS NOTAS

O arredondamento das notas é realizado da seguinte forma:
- Algarismos decimais terminados em 1 e 2, o arredondamento ocorrera desconsi-
derando-se estes algarismos, atribuindo como nota aos discentes, apenas o nume-
ro inteiro ou meio, que antecede a parte decimal.
Arredondamentos: 7,1 ... 7,0
42 ... 4,0
- Algarismos decimais terminados em 8 e 9, o arredondamento ocorrera desconsi-
derando-se estes algarismos, somando-se a parte inteira ou nula, que antecede a
decimal, uma unidade:
Arredondamentos: 3,8 ... 4,0
6,9 ... 7,0
- Algarismos decimais terminados em 3, 4, 6 e 7, arredondam-se as notas para
meio, conforme exemplo abaixo:

Arredondamentos: 7,3 ... 7,5
8,4 ... 8,5
56 ... 5,5
8,7 ... 8,5

Obs: A PARTIR DE 0,75, ARREDONDA-SE PARA INTEIRO. Ex: 0,75 = 1,0

As notas das provas teodricas e praticas dos modulos somente serdo arre-
dondadas ao final, isto significa dizer, somente apds a somatéria de todas as ativi-
dades previstas para avaliagao formativa e somativa, portanto, vocé nao deve ar-
redondar notas parciais das avaliagbes teoricas ou praticas.

Caso o docente tenha duvidas e neces-
site de ajuda, podera consultar a Assessoria
Pedagodgica do curso.

A seguir veja alguns
procedimentos, aos
quais o aluno tem direi-
to. E bom, vocé conhe-
cé-los, pois a qualquer
momento poderemos
solicitar sua contribui-
¢ao para realizagao dos

ATENGAO: TODAS AS PRO-
VAS SAO ENTREGUES AOS

ALUNOS, INCLUSIVE SUBS-
TITUTIVA E ACELERAGAO
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11.13 DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aproveitamento de estudos sera feito, levando em consideragao a equivaléncia
de estudos para fins de aproveitamento das disciplinas, respeitando o limite minimo de
75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e do conteudo programatico cursados.

Vejamos o que disciplina o art. 64 do Regimento Famaz:

Art. 64. A equivaléncia de estudos para fins de aproveitamento da disci-
plina sera concedida respeitado o limite minimo de 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria e do conteudo programatico cursados.

11.14 DEPENDENCIAS

As dependéncias poderao ser cursadas em periodo letivo regular ou especial,

segundo disciplina o art. 65 do Regimento da Famaz:

Art. 65. As dependéncias por reprovagao ou adaptagao podem ser cur-
sadas em periodo letivo regular ou especial.

§1° A solicitagdo de dependéncia(s) dar-se-a mediante requerimento do
discente, regularmente matriculado no semestre, através do site
www.famaz.edu.br, quando esta opgéo estiver disponivel, ou junto ao
Setor de Protocolo.

§2° Somente apéds o deferimento do pedido pela respectiva coordenacéo
do curso é que sera confirmada a matricula do discente na(s) dependén-
cia(s).

§3° Quando a dependéncia solicitada estiver sendo ofertada em curso
ou unidade diversa daquela em que o discente esta matriculado em seu
curso regular, a confirmagéo da matricula na dependéncia ficara condici-
onada aos deferimentos dos coordenadores dos dois cursos envolvidos.

11.15 REGIME ESPECIAL

Serao merecedores do regime especial, os discentes matriculados, portadores
de infec¢bes congénitas ou adquiridas, traumatismo ou outras condigées mérbidas, de-
terminados disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica
relativa, incompativel com os trabalhos escolares.

Veja o que dispde o art. 67 do Regimento da Famaz:

Art. 67. Serdo merecedores de regime especial os discentes matricula-
dos na graduacgao ou pos — graduagao, portadores de infecgbes congéni-
tas ou adquiridas, traumatismo ou outras condigbes moérbidas, determina-
dos disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade
fisica relativa, incompativel com os trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservagdo das condigdes intelectuais e emocionais neces-
sdrias para o prosseguimento da atividade escolar em novas modalida-
des.

Os protocolos de regime especial devem ser instruidos com ATESTADO MEDI-
CO, em papel timbrado, firmado por profissional legalmente habilitado, que determine

prazo de licenga igual ou superior a oito dias. E o que dispde o art. 68 do Regimento
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Art. 68. Os requerimentos relativos ao regime especial devem ser ins-
truidos com atestado médico firmado, em papel timbrado, por profissio-
nal legalmente habilitado, que determine prazo de licenga igual ou supe-
rior a oito dias.

O regime especial se estende também aos casos de licenga maternidade, bem

como aos discentes convocados para o servigo militar, segundo disciplina o art. 69 do
Regimento da Famaz, Lei 6.202.75.

Art. 69. O regime especial estender-se-a, também, a licenga materni-
dade, a partir do oitavo més de gestagao e durante trés meses.

Estudante em estado de gestacao - Lei 6.202, de 17 de abril de 1975
Atribui a estudante em estado de gestacao o regime de exercicios domi-
ciliares instituido pelo Decreto-lei n° 1.044 de 1969.

Aluno Oficial ou Aspirante a Oficial da reserva - Art. 77 - Decreto
85.587/80; "O Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado pa-
ra o Servigos Ativos, que for aluno de estabelecimento de ensino superi-
or, tera justificadas as faltas as aulas e trabalhos escolares, durante
esse periodo, desde que a apresente o devido comprovante”.

Ao discente que esteja sob o regime de exercicios domiciliares € permitida a

realizacdo da avaliagdo de cada eixo/modulo e substitutiva, ocorridas durante esse

periodo, desde que o mesmo realize os trabalhos do exercicio domiciliar (Art. 71 Regi-

mento Famaz).

11.16 PRAZOS

Os prazos para o cumprimento dos direitos e deveres académicos, requeridos

junto ao setor de protocolo desta IES, deverao obedecer ao que dispde o art. 79 do

Regimento da Famaz:

Art. 79.

(...):

| — revisao de prova — requerida pelo discente, devidamente fundamen-
tada, no prazo maximo de cinco dias Uteis, a contar da divulgagdo do
resultado da avaliagao pelo professor, em sala de aula, conforme data
registrada na ata de notas, anexando o original da prova;

Il — exercicios domiciliares — requeridos pelo discente, no prazo de até
oito dias Uteis a contar do inicio do periodo previsto no atestado médico.
Esse atestado devera ser de periodo igual ou superior a oito dias corri-
dos. Em caso de licenga maternidade, os exercicios domiciliares deve-
rdo ser requeridos no oitavo més de gestagao, ou conforme o previsto
no paragrafo Unico do artigo 18 desta Resolugao;

Il — dependéncia — o discente regularmente matriculado que precise
cursar disciplina em dependéncia, por reprovagido e/ou adaptacéo, po-
dera solicita-la no periodo estipulado no Calendario Académico, nos
termos das normas especificas. O cancelamento da dependéncia pode-
ra ser requerido pelo discente ou por seu contratante em até quinze dias
Uteis a contar da data da solicitagao da disciplina;

V - trancamento de Curso - o discente, o contratante ou seu repre-
sentante legal podera requerer o trancamento, pelo prazo de até quatro
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semestres, respeitando o prazo maximo de integralizagao do curso, soli-
citando junto ao Setor de Protocolo, no periodo estabelecido no Calen-
dario Académico;

VI — atividades complementares:

a) da solicitagdo de registro — o discente podera solicitar o registro de
atividades complementares no Setor de Protocolo, até sessenta dias an-
tes da respectiva data definida para a colagéo de grau do solicitante.

11.17 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

No desenvolvimento do curriculo do . °®
Curso, os discentes serdo estimulados a . .

realizar atividades complementares. Essas n '

atividades sao constituidas de aproveita- ﬂ
mento de conhecimentos adquiridos por
meio de estudos e praticas independentes podendo ser presenciais e/ou a distancia.

As atividades complementares do Curso de Medicina atenderdao a Resolugao
COSUP N° 11/2009, FAMAZ cuja carga horaria minima sera de 240 horas, podendo
ser desenvolvidas em qualquer periodo do curso de graduagao, de acordo com as dire-
trizes curriculares. Sao objetivos das atividades complementares:
- Promover a flexibilizagao curricular nos cursos de graduacao;
- Propiciar o enriquecimento curricular, ampliando os horizontes do conhecimento;
- Diversificar as tematicas abordadas nos cursos de graduagao, assim como possibilitar
o aprofundamento interdisciplinar;
- Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas sociais,
étnicas e de género;
- Desenvolver agdes de responsabilidade social e ambiental no contexto dos cursos de
graduacéo.

As atividades complementares estdo reunidas nos seguintes grupos:
Grupo |: 0 aluno adquire conhecimentos extracurriculares;
Grupo II: o aluno participa, ativamente, na qualidade de auxiliar, monitor ou estagiario,
de atividades de iniciacao cientifica, ensino e extensao;
Grupo llI: o aluno produz e/ou apresenta trabalhos académicos proéprios.
Grupo IV: o aluno desenvolve atividades relacionadas com responsabilidade social,

ambiental, cultural, artistica e esportiva.
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11.18 DIREITO A IMAGEM E VOZ

As aulas, sessoes tutoriais, praticas em laboraté-
rios na FAMAZ somente poderao ser gravadas e filma-
das com a expressa autorizagdo do professor, pois sao
direitos da personalidade, que n&o foram objeto de con-

trato.

Esses direitos sdo protegidos constitucionalmen-
te e sua violagdo podera ensejar a responsabilidade ci-

vil pelo dever de indenizar.

E IMPORTANTE, VOCE ESCLARECER ODISCENTE SOBRE ISSO!

Obs: O Regimento Geral e o Projeto Pedagdgico do Curso estao disponiveis na coor-

denacéo de curso para conhecimento do docente.
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@\ 12. OUTRAS PARTICIPACOES

AAAAAAAAA
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

O Curso de medicina também incentiva os professores para as atividades de

pesquisa e extensdo, além do ensino. Essas atividades estido diluidas no curso entre:

12.1 ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO

Cada professor podera contribuir ou aprimorar a sua carreira académica por
meio da inclusdo no Comité Cientifico, o qual apresenta entre as suas atribuigdes:

. Assessorar a Coordenacgao do Curso de Medicina e as suas Coordenacdes de Ei-
X0 em questdes relacionadas a pesquisa cientifica e seus produtos, assim como,
na assessoria de cursos e/ou palestras ou quaisquer outras formas de treinamen-
to para atualizagao;

. Propor os critérios de selegcao e avaliagao de projetos, de pesquisadores e de bol-
sistas e, julgar em primeira instancia, os recursos impetrados relativos a estes cri-
térios;

. Organizar Jornadas de Trabalhos Cientificos e demais eventos relacionados a
apresentacao de trabalhos académicos no ambito do Curso de Medicina;

. Selecionar o grupo de pareceristas ad hoc internos e externos, que participarao
dos processos de avaliagédo e selegcéo de projetos, e os planos de trabalho do Cur-
so de Medicina da FAMAZ;

. Contribuir com a Coordenacédo do Programa Institucional de Bolsas de Iniciacédo
Cientifica (PIBIC);

. Contribuir com a Coordenacgao do Clube de Incentivo a Pesquisa;

. Avaliar os projetos de Trabalhos Cientificos apresentados ao Eixo de Interagao,
Ensino. Servigo, Comunidade e Gestao (IESCG) durante o periodo letivo;

. Propor, revisar, alterar e estabelecer itens para o Manual de Pesquisa e Metodolo-
gia Cientifica do Curso de Medicina da FAMAZ, de acordo com as Normas Técni-
cas e Critérios estabelecidos;

. Estabelecer a escala de membros para exercer a fungao designada de Secretario

12.2 INICIAGAO CIENTIFICA

O Docente também podera orientar um projeto de iniciagao cientifica ou nos grupos
de pesquisa nas diferentes linhas entre as diversas especialidades.
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A FAMAZ oferece programas de iniciagao cientifica anualmente com o objetivo

de introduzir o estudante as atividades de pesquisa. Na formag¢ao dos alunos de medi-
cina no eixo de IC — Iniciagado Cientifica tem os mddulos de Metodologia Cientifica, In-
formatica e Bioestatistica que subsidiam os estudantes com orientagdes metodolégicas
na construgéo dos trabalhos cientificos, elaboragao de projetos e realizagao de pesqui-
sas, oriundos de pesquisas que acontecem tanto no médulo do IESCG, como em ou-

tros médulos e orientados pelos docentes do Curso.
12.3 EXTENSAO/ASSISTENCIA

A acao extensionista, interdisciplinar por natureza, desenvolvida como processo
educativo, busca interagir com a comunidade contribuindo com o seu desenvolvimento.
O modulo de Interacdo, Ensino, Servigo e Comunidade - IESCG, constitui-se como es-
paco prioritario para o estabelecimento das interagdes sociais, culturais e de saude da
comunidade. As atividades desenvolvidas favorecem também a integracao entre teoria
e pratica, o conhecimento da realidade de saude do municipio, a reflexao de problemas
sociais e de saude e sua solucao pelos estudos.

Além da interagdo comunitaria, os cursos, os eventos, 0s programas, 0s proje-
tos, a prestacao de servigos, a produgao e a publicagao séo agdes que sao desenvolvi-

das ao longo do curso de medicina.

APARECEU AQUELA DUVIDA?
ENCONTROU ALGUMA DIFICULDADE?
‘ ; PERMANECE INSEGURO?

-

PROCURE O NAPED!!
= 3 LA, VOCE SEMPRE SERA
- ACOLHIDO!
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@ 13. NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO E E
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O NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO E EXPERIENCIA DOCENTE - NAPED,
no ambito da estrutura organizacional da Faculdade Metropolitana da Amazobnia-
FAMAZ, vinculado a coordenacgao do curso de Medicina, caracteriza-se como um érgéo
responsavel pelo desenvolvimento docente na area didatico-pedagdgico do Curso. O
NAPED atendera as peculiaridades do Curso de Medicina e devera se articular com o
Nucleo de Apoio ao Discente e ao Docente - NADOC existente na estrutura académica

da Faculdade Metropolitana da Amazénia — FAMAZ.
Séo objetivos do NAPED:

. Proporcionar atendimento didatico-pedagdgico em todas as areas tematicas do
curso de medicina visando o desenvolvimento do trabalho docente, mediante ori-
entacao, apoio e avaliagdo das praticas pedagdgicas de suas atividades académi-
cas;

. Promover espacos permanentes de dialogo junto aos docentes para construgao
de estratégias preventivas e mediativas no desenvolvimento do trabalho docente;

. Atender individual e coletivamente o corpo docente, nas areas tematicas do curso
de medicina, oferecendo um servico de suporte para suas dificuldades a vida aca-
démica, em especial, as questdes metodoldgicas, didatico-pedagogicas e inter-
pessoais;

. Qualificar os processos educativos em conformidade com o Plano de Desenvolvi-
mento Institucional (PDI), o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e as Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de Medicina (DCNM);

. Contribuir com a Comissao Propria de Avaliagao (CPA) nos processos avaliativos
institucionais;

. Contribuir com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) no processo de elaboragéo,
desenvolvimento e reestruturacdo do Projeto Pedagogico, visando a sua perma-
nente melhoria, objetivando a efetivacdo da missao institucional;

. Desempenhar as demais atividades que recaiam no ambito de suas competéncias
e aquelas delegadas ou definidas pela Coordenagéo do curso;

. Contribuir com acdes de desenvolvimento na docéncia de profissionais e precep-

tores da rede publica de saude.
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{@E 14. DICAS IMPORTANTES PARA US
FAMAZ

FACULDADE
'GRUPO EDUCACIONAL CEUMA

Com o objetivo de facilitar a compreenséo das atividades académicas diarias pe-
los docentes, listamos abaixo, as principais informag¢des para a realizacdo do controle
da frequéncia dos alunos, langamento de faltas, notas e conteudos ministrados.

Para darmos inicio ao passo a passo, necessario que o docente acesse o site da

Famaz conforme se demonstra a seguir:

a. No navegador de internet (Firefox, Google Chrome ou Internet Explorer) digite o en-

dereco do website da Famaz: www.famaz.edu.br.

b. No canto superior direito da pagina, clique em: LOGIN

c. Selecione: l

Professores

d. Digite sua matricula e senha e clique em “entrar”.

e. Esta sera a tela inicial para sua area de trabalho no sistema:

V7 )
v Y
X "0 .l\,’ U em
=Y = hece
FAMAZ £ aozn

FAMAZ VESTIBULAR GRADUACAO - PESQUISA EXTENSAO POS-GRADUAGAO ESTAGIOS CONTATO .

Busca no site l ] buscar BelA®m (PA) - terga-feira, 19 de janeiro de 2016 () L; “ a
>> ACESSO RAPIDO PROFESSOR
Area de Professores [-Principa - Lista de opcoes - vl
Use 0s links no menu a0 l1ado para acesso as funcionalidades deste site zl
Chamada OnLine ]
Clique na figura abaixo para entrar no diario de faltas da turma que possui horario neste momento g
Iv]
Iv]
I.:w-.xstadcw::’: - Ll
[~ Biblioteca E
Bibliotecas Virtuais
CLIQUE AQUI PARA ACESSAR AS BIBLIOTECAS VIRTUAIS E BASES DE DADOS BIBLIOTECA

Consulte nosso acervo.

Matri;ula
OnLine

Matérias para a revista Visao Académica

Para envio de matérias para a Revista Vis30 Académica, entre em contato através do e-mail contato@ideiapropaganda.com.br
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Estas orientagdes servirdo para subsidiar a rotina académica com o objetivo de
possibilitar o alcance dos melhores resultados na acao pratica de sala de aula.

14.1 DIARIO DE CLASSE E CONTEUDOS MINISTRADOS

Os diarios representam os documentos oficiais de registro de frequéncia e apro-
veitamento discente utilizados nas disciplinas.

Sao frequentemente sujeitos a fiscalizagao e auditorias pelas Comissoes de Veri-
ficacdo do Ministério da Educagdo quando dos processos de avaliagao institucional
(reconhecimento de cursos e recredenciamento institucional), de forma que a clareza, a
fidelidade e a precisdao das informagdes registradas sao requisitos indispensaveis no
preenchimento dos mesmos.

O diario deve ser preenchido de forma fisica (impressa do website da Famaz e
preenchida durante as aulas pelo professor) e eletrénica.

Para impresséao do diario de classe, basta seguir os passos abaixo:

a. No “menu” lateral direito, clique em “Principal — Lista de opg¢des” e escolha a op-

cao “Relatérios”.

174 ) LOGIN
\Z ~
\Z Y/
/ N/
/, /
()
[}

N ¥
/ B 2
" “ = = Qg%rp\hece
oRn FAMAZ faz
3 ’ P FACULDADE o
e T e | onovoro | on | revumn | oreien | reavevio | s | como |
Busca no site l I buscar BelA®m (PA) - terca-feira, 19 de janeiro de 2016 B\Y G .i B
>> SO RAPIDO PRO| R

Area de Professores

se 0s links no menu ao lado para acesso as funcionalidades deste site

Chamada OnLine

Clique na figura abaixo para entrar no diario de faltas da turma que possui horario neste momento

CHEMAURIONIANE)

Bibliotecas Virtuais

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR AS BIBLIOTECAS VIRTUAIS E BASES DE DADOS BIBLIOTECA

Consulte nosso acervo.

Matr[cula
OnlLine

Matérias para a revista Visdo Académica

Para envio de matérias para a Revista Vis3o Académica, entre em contato através do e-mail contato@ideiapropaganda.com.br.
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b. Na tela seguinte, clique na primeira op¢ao: “01 — Diario de Classe — Faltas”.

Relatorios do Diario Eletronico

Relatorios

) _01-DIARIO DE CLASSE - FALTAS

[ _02-CONTEUDO MINISTRADO (Entregar)

03-ATA DE NOTAS PARCIAIS E LISTA DE FREQUENCIA PARA PROVAS (Entreqar)

]
[0 04-DIARIO DE NOTAS E FALTAS (Entreqar)
[ _05-CONFERENCIA DE NOTAS E FALTAS

c. Selecione o0 “ano e semestre” letivo e em seguida selecione a “avaliagao” que de-

seja lancar a frequéncia do discente. Por fim, clique na turma desejada.

Relatorios

Professor: (
Matr€cula:

O que acontece agora ?
9 Informe detalhes sobre a avaliagdo de acordo com o que € solicitado.
E & Clique no icone correspondente & disciplina, curso e turma.

Relatdrio de Di€rio de Classe - Faltas

Escolha o Ano e Semestre

10
ANO E SEMESTRE <
Informacgbes sobre avaliagbes

20

AVALIACAD | 01 - Primeira Avaliacio| w | <

Turma, Curso e Disciplinas

30

[0 CAMPUS 01 TURMA 60216 - DIREITO - DIREITO CIVIL | <
[0 CcAMPUS 01 TURMA 60231 - DIREITO - DIREITO CIVIL |
[ CcAaMPUS 01 TURMA 60331 - DIREITQ - DIREITO CIVIL I

[0 CAMPUS 01 TURMA 60531 - DIREITO - DIREITO CIVIL IV

d. O relatério sera automaticamente gerado. Basta clicar em “imprimir”.

14.2 CONTEUDO MINISTRADO NA DISCIPLINA

Para lancamento das presencas e faltas dos discentes no sistema eletrdnico, o

docente precisa primeiramente lancar o conteido ministrado na disciplina:

a. No “menu” da pagina principal, clique na opg¢ao “Contetudo — Lista de opgdes”. Em

seguida, escolha a opgao: “Digitar Conteudo”.
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FAMAZ onh

FACULDADHR

| DisCAT Bal&Em (PA) - terca-feira, 19 de janeiro do 2016 b‘\] Lg Ii E

== ACESSO RAPIDO PROFESSOR

BUSTE fd Sl |

Area de Professores [~ Frmcpat- Lnin s opgies |

| - istas - Lista da opdes ||

Ure an links no menu a0 ladoe para acesro s funcicnalidaden deste nite

Chamada OnLine

Clique ra Migura abaixd para enlrar nd didro de 1altaa da hema que paaaul hatinia nedla

Bibliotecas Virtuais

Gl - Lisla de peies

mamenta

C ol o LISl O O

[Compariihar Condoisdn
[~ TRITE - LIRTE 0% i =]

Listh dé apshes

Na pagina seguinte, selecione a data, clicando no dia e selecionado més e ano, na
qual vocé pretende inserir uma atividade. Em seguida, clique em “adicionar”

No campo “Matéria lecionada”, insira o conteudo ministrado na data selecionada.

P

Professor: 7 N
Matricula: Email: Janeiro v

2016 v

D S TQQ S s
Conteudo Ministrado em 19/01/2016 1 2

Adicionar Excluir!
: ) : 4 5 6 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
- . . . 25 26 27 28 29 30
Nao ha conteudo ministrado cadastrado nesta data.
N Vs
Cu
DIREITO
Turma:

01 - Primeira AvaliaA§A£o0 de 2015-2

) Aulas Aulas
Conteudo Previstas Dadas o

Disciplina:

DIREITO PROCESSUAL
CIVIL IV

Avaliacao:

01 - Primeira
AvaliaA§Afo

E, em seguida, informe o numero de aulas ministradas.

Professor =
Matr€-cula: Email:  Fevereiro v
2016 v

- ) D S TQQ 5 5
Adicionar conte€do ministrado 12 3 4 5 &
Data imicial 01/02/2016 & 21011 1213

Mat¥ria Lecionada REQUISITOS DA FETIQELD INICIAL. 15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27

1¢ F+
Curso;
DIREITO

Aulas Previstas Aulas Dadas 2 T';;';"
60731

Atividades Extra-Classe Disciplina:
DIREITO PROCESSUAL
20 CIVIL IV
Avaliacion

01 - Primeira
hv:l;:s\ﬁién

Salvar | | Voltar
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d. Cliqgue em “salvar” e o conteudo ja estara langado!

O relatério com o conteudo ministrado precisa ser entregue a coordenagao de
curso. Para gerar e imprimir o relatério com o conteudo langado, basta seguir os pas-

sos abaixo:

a. No “menu” lateral direito, cligue em “Principal — Lista de opgdes” e escolha a op-

cao “Relatérios”.

LOGIN

ESTACIOS CONTATO |

Busca no sfe l ] buscar BelA@m (PA) - terga-foira, 19 de janeiro de 2018 By L; l_i E

== ACESSO RAPIDO PROFESSOR

Relatérios

O que fazer ?

|_'- U0 - LA OF Cenel -

[ Watera - Lita de cogles

Relatdrios do Diano Eletrénics

[-:‘-\l":i- Lty Of Dpooes -

Reladrios

-
v
v]
[v]
v
w
]
D QF-CONTELIDD MINISTRADD {(Entregar B I BL I DT EGA
Consults nosso acervo. |

|_.:a_._.-u.1.-_.-__;._.-\.

D 01-DERIO DE CLASSE - FALTAS [- Bcteca

"

[ 04-DUARIO DE NOTAS E L TAS [Enireqar

D oscoNFERENCIA DE NOTAS E FALTAS

b. Na tela seguinte, clique na segunda opgéao: “02 — Conteudo Ministrado (entregar)”.

Relatorios do Diario Eletronico

Relatorios

[ 01-DIARIO DE CLASSE - FALTAS

[ _02-CONTEUDO MINISTRADO (Entregar)

[ _03-ATA DE NOTAS PARCIAIS E LISTA DE FREQUENCIA PARA PROVAS (Entregar

[0 _04-DIARIO DE NOTAS E FALTAS (Entregar)

[ _05-CONFERENCIA DE NOTAS E FALTAS
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c. Selecione o0 “ano e semestre” letivo e em seguida selecione a “avaliagdao” que de-

seja langar a frequéncia do discente. Por fim, clique na turma desejada.

Relatdrios

Professor:
Matr€cula: Email:

O gque acontece agora 7
9 Informe detalhes sobre a avaliagdo de acordo com o que & solicitado.
= o] Clique no icone correspondente a disciplina, curso e turma.

Relatdrio de Conte%do Ministrado
Escolha o Ano e Semestre

AMO E SEMESTRE <<

Informagbes sobre avaliagbes

1o,
2%

AVALIACAO [01 - Primeira Avaliacio] w | 4

Turma, Curso e Disciplinas

CAMPLS 01 TURMA 603321 - DIREITO - DIREITCO PEMNAL | 4 g
CAMPUS 01 TURMA 60401 - DIREITO - DIREITO PEMAL 11

CAMPLS 01 TURMA 60416 - DIREITO - DIREITCO PEMNAL 11

CAMPUS 01 TURMA 60501 - DIREITO - DIREITO PEMAL 11

CAMPLIS 01 TURMA 605321 - DIREITO - DIREITC PERAL NI

CAMPUS 01 TURMA 60601 - DIREITO - DIREITO PEMNAL W

CAMPLS 01 TURMA 607321 - DIREITO - DIREITCO PROCESSUAL CIVIL IV

O 0DDoDpDUoDODO

O relatdrio sera automaticamente gerado. Basta clicar em “imprimir”.

Lancado o conteudo, o docente podera digitar a frequéncia dos alunos no siste-
ma. Basta seguir os passos abaixo:
a. No “menu” lateral direito, clique em “Faltas — Lista de Opg¢oes” e escolha a opgao

“Digitar faltas”.

EXTENSRO |  POS-GRADUAGAD
Busca no site I I buscar BelA®m (PA) - terca-feira, 19 de janeiro de 2016 b)) G .j B
>> ACESSO RAPIDO PROFESSOR

Area de Professores

Use 0s links no menu 30 1ado para acesso as funcionalidades deste site

Chamada OnLine

Clique na figura 3baixo para entrar no diario de faltas da turma que possui horario neste momento

M.
Bibliotecas Virtuais
CLIQUE AQUI PARA ACESSAR AS BIBLIOTECAS VIRTUAIS E BASES DE DADOS BIBLIOTECA
Consulte nosso acervo. &
&
| —_——

b. Selecione o0 “ano e semestre” letivo e em seguida selecione a “avaliagao” que de-

seja lancar a frequéncia do discente. Por fim, clique na turma desejada.
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Relatarios

Professor:
Matrdcula: i+ Emeail

0 que acontece agora ?
"FZ Informe detalhes sobre a avaliacio de acordo com o que & solicitado.
E O Cligue no icone correspondante 3 disciplina, curso & turma.

a5

Escolha o Ano e Semeastre

o
AND E SEMESTRE =T l—
Informagoes sobre avaliagoes
= o
RALIACAD: |01 - Primeira Avakagio] w | - 2_—
Turma, Curso @ Disciplinas
o
D CAMPUS 01 TURMA 80218 - DIREITO - DIREITO CRAL | ‘ 3_
O ca T DIREIT REIT
O caMmPUS 01 TURMA 60331 - DIREITO - DIREITO C
O CAMPUS 01 TUR DIREITO - DIREIT

c. Na tela seguinte, selecione a data que deseja langar a frequéncia.

d. Ao lado do nome do aluno, digite o numero de faltas e clique em “salvar tempora-

rio”.

e. Antes de entregar a documentagao a coordenacgao, nao esquega de conferir as infor-
macdes lancadas e, se todas estiverem corretas, clique em “salvar definitivo” para
que o sistema gere o relatério o qual, a partir deste momento, ndo podera mais ser mo-

dificado.

14.3 ATA DE NOTAS PARCIAIS

No dia da aplicagao da prova, o professor deve estar munido da “Ata de Notas
Parciais”, documento este o qual deve ser assinado pelos discentes no dia da realiza-
¢ao da prova e no dia da entrega da avaliagao devidamente corrigida.

Para imprimir este documento, basta seguir os passos indicados abaixo:

a. No “menu” lateral direito, clique em “Principal — Lista de opg¢des” e escolha a op-
¢cao “Relatérios”.

b. Na tela seguinte, clique na segunda opgéo: “03 — Ata de notas parciais e lista de

frequéncia para provas (entregar)”.

Guia do(a) Docente do Curso de Medicina da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ



Relatdrios do Diario Eletronico

Relatorios

D 01-DIARID DE CLASSE - FALTAS

0 o02-coNTEODO MINISTRADO (Entregar) /

[ 03-4TA DE MOTAS PARCIAIS E LISTA DE FREQUENCIA PARA PROVAS (Entregar)

[ 04-DIARIO DE NOTAS E FALTAS (Enfregar

c. Selecione o “ano e semestre” letivo e em seguida selecione a “avaliagao” que de-
seja lancgar a frequéncia do discente. Por fim, clique na turma desejada.

Relatorios

Professor:
Matr€cula: Email:

O que acontece agora ?
9 Informe detalhes sobre a avaliagdo de acordo com o que € solicitado.
= O Cligue no icone correspondente & disciplina, curso e turma.

Relatdrio de Conte4 do Ministrado

Escolha o Ano e Semestre

ANO E SEMESTRE |2015-2 NORMAL| » 4

Informagbes sobre avaliagbes

10

20

AVALIAGAD [01 - Primeira Avaliaciio] w

<

Turma, Curso e Disciplinas

30

CAMPUS 01 TURMA 60331 - DIREITO - DIREITO PENAL | 4
CAMPUS 01 TURMA 60401 - DIREITO - DIREITO PENAL 11

CAMPUS 01 TURMA 60416 - DIREITO - DIREITO PENAL 11

|
O
O
@ cAMPUS 01 TURMA 50501 - DIREITO - DIREITO PENAL Il
[ cAMPUS 01 TURMA 50531 - DIREITO - DIREITO PENAL III
[ cAMPUS 01 TURMA 60501 - DIREITO - DIREITO PENAL IV
|

CAMPUS 01 TURMA 60731 - DIREITO - DIREITO PROCESSUAL CIVIL IV

d. O relatério sera automaticamente gerado. Basta clicar em “imprimir”.

14.4 COMO DEVE SER PREENCHIDA A LISTA DE FREQUENCIA PARA AS PRO-
VAS?

a. No dia de aplicacao da avaliacédo, o professor deve preencher o campo: “data da
prova”’ e fazer com que os alunos assinem ao lado de seus nomes no campo
‘presencga na prova” (grifos em vermelho no grafico abaixo).

b. A nota deve ser lancada no campo: “nota” e escrita por extenso no campo abaixo do
nome do aluno (grifos em azul no grafico abaixo).

c. No dia de entrega da prova devidamente corrigida, o docente deve preencher o cam-
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po: “data da entrega” e fazer com que os alunos assinem ao lado de seus nomes no
campo “recebimento de nota” (grifos em verde no grafico abaixo).
d. Assine e date ao final da lista de frequéncias e o relatério esta pronto para ser entre-

gue a Coordenagao.

FAMAZ - Faculdade Metropolitana da Amazonia Data: 19/01/2018
CAMPUS 01 Hora: 14:45:13
@ Ata de notas parciais e Lista de Frequéncia Usudrio:
M Relatério - 04 Pagina: 1

Cddigo para digitalizagdo:

(FTERTEERTOA AR TRV v

0000801201521000807310416602404

Turma: 0731 Disciplina: 0416 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL IV C.H. &0

Avaliagio: 01 Tipo de Av: 01 - Normal Ano: 2015 Semestre: 2 - Segundo Semestre
Professor:

Curso: DIREITO

CPD NOME
ADRIELY
10578 ALESSANDRA ALVES
DR IA
= =7 JARDIM
FERREIRA —
Nota por E
AMANDA CRISTINA
1aa6s BRITO MACHADO —
Nota por Extenso:
ANA CAROLINY
10124 FERREIRA DE
ARAUJC

14.5 DIARIO DE NOTAS E FALTAS

Por fim, o ultimo relatério a ser entregue a coordenacao € o denominado “Diario
de Notas e Faltas”.

Para gerar tal relatorio, basta seguir os passos abaixo:
a. No “menu” lateral direito, clique em “Principal — Lista de opg¢des” e escolha a op-

cao “Relatérios”.

% ) LOGIN
: V7 Y,
NL )’
: ) ()4 Quem
“ | :i | FAMAZ conhece
B e FACULGAGE faZ-

Busca no site: l “ buscar ] BelA®m (PA) - terga-feira, 19 de janeiro de 2016 [ | Lg 'j B

>> ACESSO RAPIDO PROFESSOR

Relatérios

0 que fazer ?

mitidos em qualquer outro formato

Relatérios do Didrio Eletrénico

Relatorios

D 01-DIARIO DE CLASSE - FALTAS

2l
Iv]
Iv]
Iv]
]
D 02-CONTEUDO MINISTRADO (Entreqar BIBLIOTECA %
Consulte nosso acervo.
D _03-ATA DE NOTAS PARCIAIS E LISTA DE FREQUENCIA PARA PROVAS (Entregar) f:/
‘

M AL AIEAIA AF LATAA £ FALTAR M abeanad
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b. Na tela seguinte, clique na segunda opgdo: “04 — Diario de Notas e Faltas

(entregar)’.

Relatorios do Diario Eletronico

Relatorios

[ 01-DIARIO DE CLASSE - FALTAS

[ .02-CONTEUDO MINISTRADO (Entreqar)

03-ATA DE NOTAS PARCIAIS E LISTA DE FREQUENCIA PARA PROVAS (Entregar

]
[ _04-DIARIO DE NOTAS E FALTAS (Entreqar) A——
DO

05-CONFERENCIA DE NOTAS E FALTAS

c. Selecione o0 “ano e semestre” letivo e em seguida selecione a “avaliagao” que dese-

ja lancar a frequéncia do discente. Por fim, clique na turma desejada.

Relatérios

Professor:
Matrécula: Email:

O que acontece agora 7

Informe detalhes sobre a avaliacdo de acordo com o que é solicitado.
e D clique no icone correspondente 3 discipling, curso e turma,

Relatino de Conte€do Ministrado

Escolha o Ano & Semestre

AMNO E SEMESTRE |20

Informacbes sobre avaliaghes

.!"."."-"Llﬁ.f;ﬁ-ﬂ [31 - Primaira dya -al.'-:l.'?‘

Turma, Curso e Disciplinas

CAMPUS 01 TURMA 60331 - DIREITO -

CAMPUS 01 TURMA 50401 - DIREITO -

CANMPUS 01 TURMA 50416 - DIREITO -

CAMPUS D1 TURMA 60531 - DIREITO -

CAMPUS 01 TURMA 60601 - DIREITO -

O
O
O
O caMPUS 01 TURMA 60501 - DIREITO
O
O
O

CAMPUS 01 TURMA 60731 - DIREITO -

i
1=}

+

DIREITO PEMAL | B
CAREITO PEMAL I
CAREITO PEMAL I
DIREITO PEMAL I
DIREITO PEMAL Il
DIREITO PEMAL IV

DIREITO PROCESSUAL CIVIL IV

d. O relatério sera automaticamente gerado. Basta clicar em “imprimir”.
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@ 15. ORIENTAGOES COORDENADORES El

AAAAAAAAA
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

15.1 COORDENADOR DE EIXO/MODULO?

Docente designado pela Coordenagéo do Curso para
realizar atividades didaticos-administrativos junto ao eixo/

modulo de sua responsabilidade.

15.2 ATRIBUICOES DO COORDENADOR

. Reunir com os demais professores para a elaboracao/revisdo de problemas/
Planos de Ensino/Cronogramas do Eixo/modulo.

. Gerenciar as reunides dos grupos de professores (pré-tutoriais/morfo/HC/IC/HM)
socializando as informagdes/acontecimentos de cada eixo/médulo.

. Coordenar a elaboracéao e revisdo de itens de provas/testes, substitutivas e acele-
racdo, adequar ao formulario e depois enviar a assessoria pedagogica para as
devidas providéncias em tempo habil previamente definido.

. Coordenar a aplicacéo das avaliagdes (formativa e somativa), as devolutivas, as
revisdes de notas e as atividades de aceleracao.

. Gerenciar/sistematizar as Planilhas Finais enviadas pela Coordenacao Pedagdgi-
ca/de Avaliagao para o langcamento de notas e faltas pelos professores e posteri-
ormente inserir no Sistema FAMAZ.

15.3 INFORMES

. O Coordenador de eixo/médulo sera incluido no SISTEMA FAMAZ para langa-
mento de conteudos, faltas e notas. Logo, devera atentar para o prazo de justifica-
tiva, quando necessario, até o décimo quinto dia de cada més.

. A lotagéo no sistema gerara um quantitativo de faltas mensais aos docentes, uma
vez que a frequéncia de Medicina ainda é por assinatura e ndo ponto eletrénico.

. Em hipotese de descontos, o docente devera IMPRIMIR copia do contracheque

e dirigir-se ao SETOR PAS para preenchimento do formulario de ressarcimento.
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15.4 ELABORACAO DE ITENS DE AVALIACAO

. Os itens de devem seguir o padrdo TEXTO BASE + ENUNCIADO + 4 ALTERNA-
TIVAS e ser enviado com o gabarito (objetivas e discursivas) em formulario pro-
prio.

. Antes de ENVIAR a Assessoria Pedagodgica € obrigatéria a revisdo dos itens por

todos os docentes do eixo/mddulo.
15.5 LANCAMENTO DE NOTAS E FALTAS — PLANILHAS — MEDICINA
. Cada Coordenador (a) recebera da Coordenagao de Avaliagao as Planilhas refe-

rentes aos eixos/mddulos sob sua responsabilidade.

. A Planilha sera preenchida com todas as notas necessarias a composi¢cdo de no-

tas finais dos discentes, bem como com as datas de faltas de cada aluno.

. Apés o preenchimento da Planilha, o Coordenador devera
imprimir a lista com todas as notas, informar aos alunos as

notas e faltas individuais e solicitar a assinatura.

. Caso o aluno informe que uma das notas esta errada, soli-
citar ao professor responsavel a analise da situagao e ajus-
tar se necessario.

. Em caso de questionamentos de ITENS, o estudante interessado o devera fazer,
via requerimento, na Central de Atendimento REVISAO DE PROVAS, anexando
ao requerimento a prova e os documentos que justifiquem a contestagado; o prazo
para tal REVISAO é de até 48h apés a devolutiva.

15.6 UTILIZAGAO DO SISTEMA FAMAZ

. IMPRESSAO DE ATA DE NOTAS E PRESENGCA DE PROVA — imprimir antes
das AVALIACOES (ATM/OSCE/PROVAS e etc...) a ATA, que devera ser assina-
da pelos alunos em dois momentos: NO DIA DA PROVA e NA ENTREGA DA NO-
TA FINAL, juntamente com a Planilha geral de Notas.
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Obs.: As assinaturas das ATAS devem ser realizadas com uma uni-
ca cor de caneta (azul ou preta), tanto na PRESENCA QUANTO
NO RECEBIMENTO DE PROVA. V'S

. Apos a assinatura de todos os alunos, anexar a ATA a lista de conteudos + ATA
final de notas + as fichas de avaliagdo e entregar 8 ASSESSORIA PEDAGOGICA.

. A PLANILHA FINAL deve ser enviada para o E-MAIL: apedagogi-

ca.med@gmail.com

15.7 AVALIAGAO — INFORMACOES GERAIS

. As planilhas para os langamentos de notas serao enviadas em tempo habil para o
e-mail dos coordenadores de Eixo/Mddulo e ja conterdo as férmulas para os cal-
culos das médias, incluindo os pesos e arredondamentos, de forma que cada co-
ordenador devera langar a nota bruta no espacgo destinado a cada atividade.

. As orientagdes gerais para o langamento de notas nas planilhas e sistema FAMAZ
também estardo disponiveis na aba INSTRUCOES’ de cada arquivo que contem
a planilha.

. A excecao a estas informacgdes se faz aos Eixos IC e HM, pois para estes cada
coordenador prepara a sua propria planilha; no entanto, em caso de necessidade
de qualquer auxilio, poderao entrar em contato com a Coordenagao de Avaliagao
por e-mail ou pessoalmente na Coordenacgao do Curso.

. Os coordenadores dos Eixos IESCG e HC receberdo uma planilha extra, onde
deveréao ser langadas as notas individuais dos alunos referentes as atividades de
cada encontro/aula, numero de encontros, notas dos testes e nota do OSCE (no
caso de HC); destas atividades, apenas o OSCE corresponde a nota SOMATIVA,
sendo as demais componentes da nota FORMATIVA. Pedimos a todos os coor-
denadores de Eixo/Médulo que solicitem aos seus tutores/professores/
preceptores que ndo levem consigo ao final das atividades na Instituicao as
planilhas fisicas de lancamento de notas e faltas; estas deverdao estar sem-
pre disponiveis dentro das respectivas pastas alocadas nos seus escani-
nhos.

- No caso do Eixo AES, os coordenadores receberdo uma planilha por Médulo on-
de os tutores deverao lancar, imediatamente apds cada fechamento de proble-
ma, as notas dos seus alunos naquele problema; em caso de falta, esta devera

ser registrada também nesta planilha. Solicitamos que os senhores coordena-
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dores pegam aos seus tutores especial atengao a esta orientagao, pois estas
informagbées serdo necessdrias para a geragao dos relatorios de acompa-
nhamento solicitados pela Coordenagao do nosso Curso.
- Para evitar que haja alteragdo na ordem dos papéis dentro das pastas dos tuto-
res e facilitar a coleta dos dados, solicitamos encarecidamente que essas plani-
Ihas sejam deixadas a vista, logo na primeira folha plastica da pasta, evitan-
do assim quaisquer problemas que possam ocorrer pela manipulacdo dos docu-
mentos. Contamos desde ja com o empenho de todos para que realizemos com
éxito essa tarefa.

. As planilhas para o langamento de notas ja conterdo também espaco destinado
ao langamento das notas das atividades substitutivas e de aceleragéo, reunindo,
portanto, todas as informag¢des dos alunos naquele Eixo ou Mddulo em apenas
um documento.

. As férmulas estardo protegidas por senha para evitar quaisquer alteragcées equi-

vocadas em funcédo do langamento de notas, delecdes e outros eventos. No en-
tanto, mesmo protegida, sera permitido visualizar as formulas, selecionar células
bloqueadas e desbloqueadas, formatar células, colunas e linhas, inserir e excluir
linhas, classificar numérica e/ou alfabeticamente assim como utilizar auto filtro.
Desta forma, sera permitido manipular as planilhas para praticamente todas as
necessidades a que se destina, mas caso seja necessario alguma alteragdo nao
contemplada nos termos ja descritos o coordenador podera solicitar, em tempo
habil (2 dias de antecedéncia) a alteragao para a Coordenagao Pedagdgica ou de
Avaliacéo.
- Também sera permitido ‘ocultar’ as colunas, de forma que possibilite impri-
mir a planilha contendo apenas as informagoes necessarias naquele dado
momento. Isso sera essencial algumas vezes, pois o tamanho das folhas
disponiveis para a impressao das planilhas nao cabe todo o conteudo das
planilhas.

A) Da Avaliagao Substitutiva

. Em todos os Eixos/Modulos que realizam a avaliaggo FORMATIVA, a nota desta
€ mantida na composicao final da nota do Eixo/Mddulo.

. Na data da realizagao da avaliagao substitutiva, o aluno devera assinar nova ATA
DE NOTAS E PRESENCA DE PROVA, que devera ser gerada no sistema FA-
MAZ pelo coordenador responsavel pela avaliagdo com o codigo ‘07 — substituti-

va’; esta orientacdo se encontra devidamente explicada na aba INSTRUCOES’
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B) Da Aceleragao
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Com excecéao dos Eixos IC, HM e IESCG, os demais Eixos que realizam avalia-

cao FORMATIVA devem fazer uma nova avaliagdo deste tipo para compor a nota

final do respectivo Eixo/Mdédulo.

C) Dos Pesos

O peso de cada avaliagcédo podera ser visualizado e conferido diretamente nas fér-
mulas inseridas nas planilhas. De forma geral, a avaliagdo SOMATIVA sempre
tera peso ‘4’, no entanto a definicao dos itens que compdes as avaliagdes SOMA-
TIVA e FORMATIVA mudam de acordo com o periodo do curso.

QUADRO DE COORDENADORES DE EIXOS/MODULOS

EIXO/MODULO NOME
TUTORIA 1 ISABELA DINIZ
TUTORIA 2 TINARA AARAO
TUTORIA 3 LECY KAWAMURA
TUTORIA 4 MADACILINA MELO
TUTORIA 5 MARIANA CARVALHO
TUTORIA 6 HERBERT CORDEIRO
TUTORIA 7 RAQUEL CHARTUNI

HC1 PAULO PIMENTA
HC2 LOUISE TANDAYA
HC3 LECY KAWAMURA
HC4 CELINA SEFER
HC5 CHARLES VILLACORTA/HERBERT
HC6 HERBERT/ANA PAULA/RENATA
HC7 RACHEL CHARTUNI
IC1 MARCUS BRITO
IC2 ISMARI PERINI
IC3 LOURIVAL MARSOLA
IC4 BRENDA ANDRIOLO
HM1 VERA PICANCO
HM2 EUGENIA SUELY
HM3 EUGENIA SUELY
HM4 EUGENIA SUELY
MORFO1 MAURO LUZ
MORFO2 EDUARDO LAMMA
MORFO3 DANIEL ALVES
MORFO4 DANIEL ALVES
MORFO5 EDUARDO LAMMA
MORFO6 MAURO LUZ
MORFO7 MAURO LUZ
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15.8 CALENDARIO DE TESTES/PROVAS/AVALIACOES PRATICAS

O coordenador devera atentar ao calendario académico e ao plano de ensino pa-
ra o planejamento das atividades académicas, bem como respeitar o prazo de entrega

das avaliagbes estabelecido pela assessoria pedagogica.

15.9 PADRONIZACAO DAS REUNIOES DE TUTORIAS

Para a conducao desta reunido de planejamento dos problemas, alguns passos
devem ser seguidos com objetivo de organizar e facilitar a socializagdo da informagao
abordada em cada modulo.

O coordenador da tutoria devera dividir os tutores em pares para que fiquem res-
ponsaveis pela: leitura da ementa e objetivos; checagem das arvores e checagem dos
problemas;

A dupla da ementa checa qual é objetivo do médulo correspondente ao tépico da
ementa e assim sinalizar no seu rascunho com: OK ou ATENDIDO... (OBS: vocé pode-
ra encontrar mais de um tépico da ementa para 0 mesmo objetivo ou vice-versa);

A dupla responsavel pela checagem dos problemas devera estabelecer a se-
guéncia e observar o numero do problema que o0 mesmo esta relacionado e comunicar
ao leitor da ementa para que o mesmo identifique acima do item e objetivo correspon-
dente, por exemplo: OkP1 (significa que o item foi abordado no problema 1) ;

A dupla dos problemas devera entdo checar quais séo as tarjetas (para os modu-
los que apresentam esse item) do problema localizado e comunicar a 3° dupla que por
sua vez deverd identificar ao lado da tarjeta, na arvore, OkP1 (Obs.: vocé podera en-
contrar mais de um problema para a mesma tarjeta), bem como identificar as tarjetas
que sao do morfofuncional e aulas tematicas.

Ao final desta sequéncia, o coordenador devera resumir essa atividade na tabela

com as seguintes informacgdes, conforme o exemplo abaixo, referente ao primeiro perio-

- SUS Relacionar niveis

-Niveis de SUS organizacionais de

atencdo ‘a X Niveis de atencdo ‘a salde

saude atencdo Descrever principios e
doutrinas do SUS
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A atividade deve encerrar com a entrega do cronograma das conferéncias e atu-
alizagao das referéncias bibliograficas, além da divisdo dos problemas entre os tutores

para elaboragao pelos mesmos.

15.10 ESCOLHA DAS AULAS TEMATICAS

Para a organizacédo das aulas tematicas, o coordenador devera seguir o fluxo
abaixo:

1°) As aulas tematicas devem obedecer as ementas dos modulos;

2°) A escolha do tema, em reunido com os tutores, deve usar como entre outros
critérios: a dificuldade de abordagem do assunto em tutoria, a complexidade, o
aprofundamento necessario para obtencdo do conhecimento e a lacuna do as-
sunto entre os objetivos do problema;

3°) O coordenador do médulo deve atentar para que o tema da aula ndo aconte-
¢a antes do fechamento do problema relacionado;

4°)O numero de aulas ndo deve exceder o cronograma do mddulo, bem como
nao deve ultrapassar um encontro/semana.

5°)Cada conferéncia deve durar aproximadamente 1h — 1h30min. O inicio nao

deve acontecer apods as 19:00h .

Escolha dos temas na presenca dos tutores do maédulo
(reunido de planejamento)

Envio para o e-mail da medicina com sugestes dos
responsaveis pelas conferéncias e os respectivos
contatos (CEL e E-MAIL)

Esperar no
maximo 48 horas

Solicitar sugestdes da coordenagdo
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CONTROLE DE CONFERENCIAS
°MED COORDENADORA:

CONVIDADO DATA E HORA AUTORIZADO SUGESTAO DA ENVIO DO STATUS
SUGERIDO CONVITE PELA COORDENAGAO CONVITE
COORDENAGAO
[ Sim O Nao*
[J Confirmado
*preencher a [J Sim [ Nao O
proxima coluna ——————————— Aguardando
1 Negado
[ Sim [ Nao*
[J Confirmado
*preencher a — 0O sim ONao O
préxima coluna - Aguardando
[J Negado
[ Sim [ Nao*
O Confirmado
*preencher a 0 Sim O Nao O
préxima coluna - Aguardando
[0 Negado
O Sim O Nao*
O Confirmado
*preencher a [ Sim [ Nao O
préxima coluna - Aguardando
1 Negado
[ Sim O Nao*
[J Confirmado
*preencher a 0O Sim O Néo O
proxima coluna -_— Aguardando
[J Negado

15.11 DISTRIBUICAO DOS PROBLEMAS E DOS ITENS PARA AVALIACAO

Na ultima etapa da reunido o coordenador da tutoria devera distribuir a elabora-
cao dos problemas entre os tutores, bem como o respectivo conteudo minimo. Para evi-
tar que a avaliagao do modulo concentre o tema na elaboracédo da questao pela respon-
sabilidade de um unico tutor, o coordenador devera distribuir os objetivos de um mesmo
problema entre diferentes tutores. Assim, todos os tutores ficardo responsaveis por
questées do mesmo tema. Esta etapa sera finalizada com a entrega do cronograma de

responsabilidades a partir do preenchimento abaixo:

MODULO

TUTORES QUESTAO QUESTAO TOTAL DE
OBJETIVOS ~

DISCURSIVA  OBJETIVA  QUESTOES
2 6 :
2. 2 8
E 2 6 8
N 2 6 8
5. | 2 6 8
6. 2 6 8
2 6 :
S 2 6 8
E 2 6 8
2 6 :
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10 0 10
10 0 10
35 5 40
7 9 16

52

15

#Adicionar as questbes das aula tematicas entre os objetivos na tabela acima, confor-

me afinidade dos tutores pelo assunto.

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3
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@\ ANEXO A—MODELO PLANO DE ENSINO

AAAAAAAAA
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

PLANO DE ENSINO MEDICINA

1. IDENTIFICAGAO:

CURSO: Bacharelado em Medicina.

EIXO/MODULO: Concepcéo, Formacéo do Ser Humano e Gestagéo

CODIGO DA TURMA: 3°MED PERIODO: 3° periodo.

SEMESTRE LETIVO: 2016/1 |CH SEMANAL: 13h CH TOTAL: 78h
2. EMENTA

3. OBJETIVOS

4. CRONOGRAMA

DATA C.H CONTEUDOS/ATIVIDADES

5. ESTRATEGIA DE ENSINO APRENDIZAGEM
6. BIBLIOGRAFIA

BASICA
COMPLEMENTAR
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ANEXO B—SITUAGOES EM QUE PODEM
FAMAZ TAS, NO ENSINO SUPERIOR, COM AMPAR

AAAAAAAAA
‘GRUPO EDUCACIONAL CEUMA|

Material obtido em: http://www.mec.gov.br

A LDB n°®9.394 — LDB determina que o aluno é obrigado a ter a frequéncia mini-
ma de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para aprovagdo. Da mesma
forma, varios sao os pareceres do Conselho Nacional de Educacgéao enfatizando que
nao ha no ensino superior o ABONO DE FALTAS.

Portanto, se o(a) aluno(a) ultrapassar o limite de faltas em uma disciplina, ou se-
ja, superar os 25% que ele tem, sera reprovado, independentemente da nota obtida.
Como nao ha abono de faltas, nos 25% que ele tem direito a faltar estao incluidas to-
das as situagdes, ou seja: morte em familia, doencas, trabalho, etc.

A legislagao somente permite que o(a) aluno(a) ultrapasse o limite de 25% nos
casos previstos nela previstos. Segue abaixo a transcrigdo da legislagao aplicavel:

1. Alunos reservistas - Decreto-lei n° 715/69 (altera art.60 § 4° da Lei 4375/64);

"§ 4° Todo convocado matriculado em Orgédo de Formacéo de Reserva que seja obri-

gado a faltar a suas atividades civis, por forga de exercicio ou manobras, ou reservista

que seja chamado, para fins de exercicio de apresentacdo das reservas ou ceriménia
civica, do Dia do Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos”.

2. Aluno Oficial ou Aspirante a Oficial da reserva - Art. 77 - Decreto 85.587/80;

"O Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o Servigos Ativos, que for
aluno de estabelecimento de ensino superior, tera justificadas as faltas as aulas e tra-
balhos escolares, durante esse periodo, desde que a apresente o devido comprovan-

te”.

3. Aluno com representagdao na CONAES - SINAES - art.7 § 5° - Lei 10.861/2004.

"As instituicoes de educacao superior deverao abonar as faltas do estudante que, em
decorréncia da designagao de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha partici-
pado de reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas”.

Além disso, em alguns casos especiais, € permitida a compensagao de auséncia
as aulas. Neste caso o aluno devera procurar a sua instituicdo de ensino e requerer o
que se denomina “exercicios domiciliares”. Neste caso, enquanto o aluno for obrigado
a se ausentar das aulas, ele devera realizar trabalhos para compensar as suas ausén-
cias. Note que os trabalhos realizados suprem apenas a frequéncia, devendo o aluno
realizar provas e exames realizados.
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4. Veja seguir os casos em que o beneficio dos exercicios domiciliares, ou regi-
me de compensagao pode ser deferido ao aluno:

A. Estudante em estado de gestacao - Lei 6.202, de 17 de abril de 1975 Atribui a
estudante em estado de gestacédo o regime de exercicios domiciliares instituido pelo
Decreto-lei n® 1.044 de 1969

Art. 1° A partir do oitavo més e durante trés meses a estudante em estado de gravidez
ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-lei n°
1.044. Paragrafo unico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento
serao determinados por atestado médico a ser apresentado a direcdo da escola.

Art. 2° Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico,
podera

ser aumento o periodo de repouso, antes e depois do parto.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado de gravi-
dez o direito a prestacdo dos exames finais.

O regime de exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-Lei n° 1.044, de 21
de outubro de 1969, constitui-se em excegao a regra estabelecida na LDB.

A sua aplicagao devera ser considerada institucionalmente, caso a caso, de modo que
qualquer distorgao, por parte aluno ou da instituicdo de ensino, possa ser corrigida com
a adocgao de medidas judiciais pertinentes.

Além disso, a Lei n°® 6.202, de 17 de abril de 1975, dispde que a partir do oitavo
més de gestagao, e durante trés meses, a estudante gravida ficara assistida pelo regi-
me de exercicios domiciliares.

B. Decreto-lei N° 1.044 - Dispoe sobre tratamento excepcional para os alunos por-
tadores das afecgdes que indica. Art. 1° - Sdo considerados merecedores de trata-
mento excepcional os alunos de qualquer nivel de ensino, portadores de afecg¢des con-
génitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras condigcbes moérbidas, determi-
nando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

* incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares;
desde que se verifique a conservacao das condi¢des intelectuais e emocionais neces-
sarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes; ocorréncia isola-
da ou esporadica; a) duragao que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada
caso, para a continuidade do processo pedagogico de aprendizado, atendendo a que
tais caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas
(tais como a hemofilia), asma, curtisse, pericardites, afecgdes osteoarticulares submeti-
das a correg¢des ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afecgdes reumaticas,
etc.

Art. 2° Atribuir a esses estudantes, como compensacgao da auséncia as aulas, exercicio
domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que compativeis com o seu es-
tado de saude e as possibilidades do estabelecimento.

Art. 3° Dependera o regime de excegao neste Decreto-lei estabelecido, de laudo médi-
co elaborado por autoridade oficial do sistema educacional.
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Art. 4° Sera da competéncia do Diretor do estabelecimento a autorizacao, a autoridade
superior imediata, do regime de excegao.

C. Decreto n° 80.228, de 25/08/1977 - Estudante participante em congresso cientifico
ou competi¢cao desportiva ou artistica. O congresso ou competicdo tera de ser previa-
mente credenciado pelo ministério em Portaria Especial, para efeito de admitir-se a jus-
tificativa da falta.

A participagao de estudantes de todos os niveis de ensino, integrantes de repre-
sentacao desportiva nacional, em competicbes desportivas oficiais, sera considerada
atividade curricular, regular para efeito de apuragao de frequéncia, até o limite maximo
de 25% das aulas ministradas em cada disciplina, area de estudos ou atividades.

Guia do(a) Docente do Curso de Medicina da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ



Guia do(a) Docente do Curso de Medicina da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ

o7



