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A Comisséo de Biosseguranga da Faculdade Metropolitana da Amazénia, faz saber

que a Diregao Geral aprova e institui o seguinte Regulamento dos Laboratérios:

CAPITULO | - DO CONCEITO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° — Os laboratérios didaticos especializados da FAMAZ sdo ambientes destina-
dos aos docentes e discentes para a realizacdo das aulas praticas e com experimen-
tos além de atividades de pesquisa e extensao

Paragrafo unico: A aula pratica constitui um importante recurso metodolégico facilita-
dor do processo de ensino-aprendizagem, com vistas ao aperfeicoamento dos proces-
sos educativos, visto que o0 modelo de educacao tradicional tem sido alvo de muitas

criticas.

Art. 2° — Os laboratérios da FAMAZ sao destinados aos docentes e discentes para a

realizacédo de aulas e experimentos.

Art. 3° — Os laboratérios didaticos especializados da FAMAZ s&o equipados e organi-
zados de acordo com as especificidades de cada disciplina/mddulo ou grupo de disci-

plinas/eixos, para as aulas praticas dos cursos da instituigao.

Art. 4° — Cada laboratério didatico especializado é planejado de forma condizente
com a legislacao vigente e as normas da ABNT observando-se os requisitos estabele-
cidos para o adequado uso e funcionamento nos aspectos de dimensao, limpeza, ilu-
minacao, ventilagdo, seguranga, conservagao, mobiliario adequado, além do atendi-

mento dos requisitos de promocao de acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

Art. 5° — Os laboratérios da FAMAZ tem como obijetivo:

| — Aula pratica em ambiente laboratorial.

[l—Aliar educacéo a inovacao, criatividade, modernizacdo aos conteudo de sala de
aula ou objetivos tutoriais.

Ill—Atingir uma geragao cada vez mais informada e tecnoldgica.

IV— Promover o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional em
um ambiente de simulacio de trabalho.

V — Propiciar a permanéncia, assimilagéo, (re) constru¢cado e contextualizagdo do co-

nhecimento curricular.
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VI—Propiciar a inter-relagado entre os diversos conteudos/eixos tematicos trabalhados
em sala de aula ou ambiente tutorial ao longo da graduacgao.

VIl—Exercitar habilidades como cooperacdo, concentragcdo, organizagdo, manipula-
¢ao de equipamentos.

VIll—Vivenciar o método cientifico, observando fenédmenos, fazendo o registro siste-
matizado de dados, formulacdo e teste de hipoteses, além da inferéncia de conclu-

soes.

CAPITULO Il - DA COORDENAGAO E MANUTENGAO

Art. 6° — Os laboratérios da FAMAZ possuem uma Coordenacgao e Suporte Laborato-
rial.

Art. 7° — A Coordenacao e Suporte Laboratorial € amplamente responsavel por todos
os laboratdrios didaticos especializados da instituicdo, independente dos cursos de
graduacdo a que estes espacgos estao relacionados, a excegéo dos laboratérios de
informatica, o Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) e o Centro de Praticas Gerenciais
(CPG).

Paragrafo unico: Os Laboratérios de Informatica da Instituicdo sdo de responsabili-
dade do Nucleo de Tecnologia em Informatica. O Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) é
gerido pela Coordenagao do Curso de Bacharelado em Direito. O Centro de Praticas
Gerenciais (CPG) é vinculado aos cursos de Bacharelado em Administracéo e Cién-

cias Contabeis e o Curso Superior de Tecnologia em Gestado de Recursos Humanos.

Art. 8° — Compete a Coordenacao e Suporte laboratorial:

[—Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos laboratérios didaticos
especializados;

[l—Controlar o uso e funcionamento das dependéncias dos laboratorios;
Il—Responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservagao do patriménio existen-
te nos laboratérios didaticos especializados;

IV—Representar os laboratérios, quando solicitado;

V—EXxercer o controle dos orgamentos especificos, receitas, despesas, prestacdes de
conta e de estoques;

VI—Cumprir e fazer cumprir as decisdes da Direcdo Académica do Grupo Educacio-
nal CEUMA;

VIl Elaborar relatério semestral das atividades realizadas nos Laboratérios didaticos
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especializados e encaminhar ao 6rgdao competente;

VIll—Apresentar aos usuarios(as) do laboratério as normas basicas, com vistas a rea-
lizacdo de aulas praticas ou de pesquisa em conformidade com padrées de seguran-
ca;

IX—Facilitar os trabalhos do(a) coordenador(a), professor(a) e pessoal técnico, por

meio da especificagao das respectivas atribuicdes.

Art. 9° — A Coordenagao e Suporte Laboratorial funciona de segunda as sextas-feiras,
das 7:30 as 22:00 horas.

Art. 10 — Os laboratérios contam com servigos de fiscalizacdo, manutengcao, reparos
e conservacgao periédicos, realizados sob supervisdo de técnicos e auxiliares respon-
saveis pelos laboratérios, sendo observados itens como calibragem, reposi¢cao de pe-

¢as ou substituicao de equipamentos.

Art. 11 — A aquisicao e atualizacdo de equipamentos e materiais de consumo dispo-
niveis nos laboratérios didaticos especializados da FAMAZ ocorre, semestralmente,
em consonancia com as ementas das componentes curriculares e a qualidade e quan-
tidade necessarias a realizagdo de ensaios e aulas praticas, e seguindo, obrigatoria-

mente, o protocolo de compras do Grupo Educacional CEUMA.

CAPITULO Ill - DOS REQUISITOS PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS PE-
LOS DOCENTES

Art. 12 — O uso dos Laboratérios Didaticos Especializados por parte dos (as) docen-
tes requer a observancia e o cumprimento dos aspectos elencados no Protocolo N° 01

implementado pela Direcao Geral e a Coordenacgao e Suporte Laboratorial (Anexo A).

Art. 13 — Cada aula pratica devera sera orientada por um (a) professor(a) a partir de
um roteiro especifico fornecido por ele (a). O roteiro especifico fornecido deverao pro-
piciar aos estudantes a analise e discussao de resultados, facilitando o processo ensi-

no-aprendizagem.

Art. 14 — Os (as) professores (as) dos cursos de graduagao deverao entregar seu cro-
nograma de aulas praticas para esta coordenacao no inicio do semestre, em formula-

rio préprio (Anexo B).

Regulamento dos Laboratdrios da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ



5

Art. 15 — Os (as) professores (as) deverao solicitar os laboratérios para aula pratica

com, no minimo, sete dias Uteis de antecedéncia.

Paragrafo unico: Os laboratérios vinculados ao curso de medicina terdo seus agenda-
mentos realizados no inicio do semestre letivo e deverao, preferencialmente, ser utili-

zados por este curso em decorréncia a especificidade do mesmo.

Art. 16 — A solicitacdo de uso de laboratério didatico especializado devera ser feita,
exclusivamente, mediante o preenchimento do formulario préprio (Anexo C) devida-
mente assinado pelo docente requerente e com ciéncia da coordenacao do curso de

graduacao e da coordenacgao e suporte laboratorial.

Art. 17— E obrigatério o preenchimento do formulario préprio pelo (a) docente reque-
rente, informando, no espaco adequado, a data da aula, a disciplina, turma, curso de
graduagédo, numero de alunos(as) e a descrigdo (unidade e quantidade) dos materiais

necessarios, juntamente com o roteiro de aula semanal em modelo padrao (Anexo D).

Art. 18 — Nao serdo aceitas solicitagdes de uso de laboratoérios didaticos especializa-
dos com publico superior a 25 (vinte e cinco) alunos(as), com excecao aos laborato-
rios de uso do curso de medicina, onde o numero de alunos sera vinculado a sub-

turmas existentes.

Art. 19 — A coordenagao e suporte laboratorial aceitara as solicitagdes realizadas, de
forma presencial ou no e-mail laboratorio@famaz.edu.br, de segunda a quinta-feira,
no horario de 07:30 as 21:00 e as sextas-feiras, no horario de 07:30 as 16:00 horas.

Paragrafo unico: N&o sera aceito pela Coordenacgao e Suporte Laboratorial nenhuma
solicitagao fora do prazo estabelecido e/ou por outro mecanismo que nao seja presen-

cial ou por e-mail.

Art. 20 — As solicitacbes via e-mail s6 serdo validadas se a documentagdo exigida
(ficha de solicitagéo e roteiro) estiver anexada. Todos os anexos enviados por e-mail

devem, obrigatoriamente, estar devidamente assinados e scanneados.

Art. 21 — Os auxiliares da Coordenagéo e Suporte Laboratorial seguirdo rigorosamen-
te o roteiro de aula pratica semanal, preenchido pelo (a) docente requerente, e dispo-

nibilizardo o material solicitado, nos laboratérios didaticos especializados, previamen-
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te ao horario agendado para a aula pratica.

Art. 22 — Sera vedado o fornecimento de todo e qualquer material e/ou equipamento

adicional ao que constar no roteiro de aula pratica semanal.

Art. 23 — E imprescindivel a presenca do (a) docente requerente e/ou monitor (a) da
disciplina/modulo durante as atividades previstas nos laboratérios didaticos especiali-

zados.

Art. 24 — As atividades solicitadas para os dias de sabado deverao ser, expressamen-
te, autorizadas pela coordenacao de curso e coordenacao e suporte laboratorial em
comunicagao prévia com a dire¢do geral. Uma vez autorizada, a coordenagao e su-
porte laboratorial ira providenciar os meios necessarios para o bom funcionamento

das atividades programadas.

Art. 25 — Caso a atividade solicitada, por qualquer motivo, ndo venha a ser executada
na data prevista, o (a) professor (a) devera informar a coordenagao e suporte labora-
torial, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util, 0 que podera ser encaminhado ao

e-mail laboratorio@famaz.edu.br ou realizado presencialmente.

Art. 26 — E expressamente proibida a retirada de material e/ou equipamento do labo-
ratério didatico especializado, para fins de aula tedrica ou uso fora da instituicao, sem
a exposicdo de motivos pela coordenacéo de curso de graduagao e autorizagao da
coordenagao e suporte laboratorial, mediante entrega do formulario de retirada de ma-

terial e/ou equipamento (Anexo E) com antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis.

Art. 27 — A retirada de material e/ou equipamento do laboratério didatico especializa-
do sera feita, exclusivamente, pelo (a) funcionario (a) da coordenagao e suporte labo-

ratorial, pelo (a) docente requerente ou pelo (a) monitor (a) da disciplina/médulo.

Art. 28 — E vedada a ocorréncia de trocas de materiais e/ou equipamentos entre os
laboratdrios didaticos especializados, independente do local, sem autorizacido prévia
da coordenacgao e suporte laboratorial. Nos casos autorizados, as trocas de materiais
e/ou equipamentos entre laboratérios didaticos especializados sera realizada, obriga-

toriamente, por funcionario (a) da Coordenagao e Suporte Laboratorial.
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Art. 29 — Cada professor(a) requerente do uso dos laboratérios didaticos especializa-
dos devera conhecer, detalhadamente, as Normas de Biosseguranga e os procedi-
mentos a serem adotados em casos de acidentes, contidos no Manual de Biossegu-
ranga dos laboratérios da FAMAZ, que devera ser apresentado aos alunos(as) no ini-

cio das atividades praticas.

Art. 30— A utilizagcdo dos laboratoérios didaticos especializados esta condicionado ao
uso obrigatério de equipamentos de protecao individual (EPI): luva, jaleco de manga
comprida, calga comprida e sapato fechado, havendo certas especificidades permiti-
das dependendo do curso de graduagdo. Todo o equipamento de prote¢do individual
utilizado nas aulas praticas pelos(as) alunos(as) sera de responsabilidade dos mes-
mos.

Art. 31 — E permanentemente proibida a guarda de todo e qualquer material e/ou
equipamento de protecao individual da turma e/ou aluno(a) na Coordenagéo e suporte
laboratorial.

Art. 32 — O(a) aluno(a) e/ou grupo de alunos(as), em pratica laboratorial, sera res-
ponsavel pela bancadal/estagdo/area de trabalho utilizada (equipamentos, reagentes,

instrumentos diversos, como bisturis, laminas, pincas, vidrarias, entre outros).

Art. 33 — E de responsabilidade do (a) docente requerente e/ou do (a) monitor (a) da
disciplina informar aos discentes que a saida do laboratério didatico especializado,
durante as atividades praticas, deve ser evitada.

Art. 34 — O uso dos equipamentos de protegao individual - jaleco, luvas, 6culos de
protecdo, toucas, entre outros - € expressamente restrito aos laboratérios didaticos

especializados, ndo sendo permitido nas demais dependéncias da instituigéo.

Art. 35 — E proibido comer, beber ou fumar nos laboratérios didaticos especializados
da FAMAZ.

Art. 36 — As chaves dos laboratorios didaticos especializados ficardo sob a guarda da
Coordenacao e Suporte Laboratorial. Nenhuma coordenagao de curso de graduagao
ou pos-graduagao, professor (a) ou funcionario (a) podera adquirir as chaves dos la-

boratérios sem a prévia autorizagdo da mesma.
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Art. 37 — Os (as) professores (as) que ministrarem aula pratica no ultimo horario, das
21:50 as 22:30, ao término da aula, deverao desligar o ar condicionado, trancar a por-

ta e entregar a chave nas portarias do Blocos |, Il ou ll.

Art. 38 — E papel dos (as) docentes requerentes, monitores (as) das disciplinas/
moédulos e alunos(as) pautarem suas atividades de forma a garantir o bom funciona-

mento dos equipamentos e infraestrutura dos laboratérios didaticos especializados.

Art. 39 — Em cada laboratério havera um caderno de “registro de ocorréncia diario”,
onde todo e qualquer tipo de problema devera ser registrado ao final da aula pratica.
Em caso de problemas com equipamentos, obrigatoriamente, devera ser incluido no

registro o numero do patriménio para facilitar a identificagdo do mesmo.

CAPITULO IV - DOS REQUISITOS PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS PE-
LOS DISCENTES

Art. 40 — O uso dos Laboratérios Didaticos Especializados por parte dos alunos(as),
requer a observancia e o cumprimento dos aspectos elencados no Protocolo N° 02

implementado pela Direcdo Geral e a Coordenagao e Suporte Laboratorial (Anexo F).

Art. 41 — Os(as) alunos(as) deverao solicitar os laboratérios para estudo com, no mi-
nimo, sete dias uUteis de antecedéncia. Com exce¢ao aos laboratoérios do curso de me-
dicina que em horarios disponiveis podem ser utilizados como ambientes de aprendi-

zagem.

Art. 42 — A solicitacdo de uso de laboratério didatico especializado devera ser feita,
exclusivamente, mediante o preenchimento do formulario proprio devidamente assina-
do pelo discente requerente e com ciéncia da coordenagao do curso de graduagao e

da coordenacgao e suporte laboratorial (Anexo G).

Art. 43 — E obrigatério o preenchimento do formulario préprio pelo (a) discente reque-
rente, informando, no espaco adequado, a data do uso, a disciplina, turma, curso de
graduacéo, numero de alunos(as) e a descricdo dos materiais/equipamentos neces-

sarios ao estudo.
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Art. 44 — N3&o serdo aceitas solicitagdes de uso de laboratérios didaticos especializa-

dos com publico superior a 08 (oito) alunos(as).

Art. 45 — A coordenagao e suporte laboratorial aceitara as solicitacdes realizadas, de
forma presencial, de segunda a quinta-feira, no horario de 07:30 as 21:00 e as sextas-
feiras, no horario de 07:30 as 16:00 horas, sendo a autorizagdo fornecida de acordo

com a disponibilidade dos espacos.

Art. 45 — Caso a atividade solicitada, por qualquer motivo, ndo venha a ser executada
na data prevista, o(a) aluno(a) requerente devera informar a coordenagéao e suporte la-

boratorial, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util, de forma presencial.

Art. 46 — A utilizacdo dos laboratorios didaticos especializados esta condicionado ao
uso obrigatério de equipamentos de protegéo individual (EPIs): luva, jaleco de manga
comprida, calga comprida e sapato fechado, havendo certas especificidades permitidas
dependendo do curso de graduagao. Todo o equipamento de protegao individual utiliza-

do nas aulas praticas pelos alunos(as) sera de responsabilidade dos (as) mesmos (as).

Art. 47 — E permanentemente proibida a guarda de todo e qualquer material e/ou equi-
pamento de protecéo individual da turma e/ou aluno(a) na Coordenacgéao e suporte labo-

ratorial.

Art. 48 — O(A) aluno(a) e/ou grupo de alunos(as), em pratica laboratorial ou em mo-
mento de estudo, sera responsavel pela bancada/estacao/local de trabalho utilizada
(equipamentos, reagentes, instrumentos diversos, como bisturis, laminas, pingas, vidra-

rias, entre outros).

Art. 49 — O uso dos equipamentos de protecao individual - jaleco, luvas, 6culos de pro-
tecao, toucas, entre outros - € expressamente restrito aos laboratoérios didaticos especi-

alizados, nao sendo permitido nas demais dependéncias da instituicio.

Art. 50 — E proibido comer, beber ou fumar nos laboratérios didaticos especializados
da FAMAZ.

Art. 51 — Os horarios disponiveis para estudo nos laboratérios didaticos especializados

sdo, de segunda a sabado (turno matutino - 8:00 as 11:30; horario intermediario - 12:30
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as 13:30 horas, caso nao haja aula pratica marcada para as 14 horas; turno noturno -
17:30 as 18:30), ndo havendo, em nenhuma hipotese, autorizagdo de uso em outro ho-
rario/turno, com excegao aos laboratérios vinculados ao curso de medicina, onde todo o
curso de graduagdo acontece em horario integral e utiliza os laboratorios nos horarios

estipulados pela matriz curricular do curso.

CAPITULO V - DOS DIREITOS, DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 52 — Sao direitos dos usuarios autorizados dos laboratorios:
| - Ter acesso aos recursos existentes nos laboratérios para a concretizacdo de suas
atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il - Ter orientagao e instrugdo sobre a utilizacdo dos recursos;

Art. 53 — Sao deveres dos usuarios dos laboratérios:

| - Cumprir o regulamento de normas e utilizagédo dos laboratérios;

Il - Prezar pelo bom uso e conservagao dos equipamentos, materiais e moveis disponi-
veis nos laboratorios;

Il — Informar ao técnico de laboratério responsavel, data e hora de inicio e término da
utilizacdo do equipamento/instrumento.

IV - Solicitar ao técnico de laboratério responsavel, a quantidade de materiais necessa-

rios para a atividade de ensino, de acordo com a requisicao de materiais.

Art. 54 — Sao responsabilidades do Coordenador Laboratorial:

a) Planejar, acompanhar e avaliar as a¢gdes desenvolvidas em laboratorio.

b) Convocar reunides e encontros com professores e técnicos para promover alinha-
mentos nas atividades, quando necessario.

c) Zelar pelo cumprimento de regulamentos e determinagées emanadas das instancias
superiores da FAMAZ.

d) Tirar duvidas e buscar solu¢des para problemas que venham a ocorrer, juntamente
com as Coordenacdes de Curso.

e) Favorecer a comunicacgao eficiente entre os usuarios.

f) Mediar conflitos entre os recursos humanos que atuam nos laboratorios.

g) Desempenhar demais atribui¢ées decorrentes da fungcéo, desde que aprovada pela
Direcao Geral da FAMAZ.

Art. 55 — Sao responsabilidades do Professor:
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a) Zelar pelo patriménio fisico pertencente aos seus laboratérios.

b) Verificar a infraestrutura necessaria.

c) Orientar e autorizar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas nos
laboratdrios, em conformidade com este regulamento;

d) Orientar, quanto ao encaminhamento e acondicionamento, de acordo com normas
técnicas, sobre a destinacdo final para os residuos produzidos durante a utilizagdo do
laboratorio, ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao ambiente para lo-
cais inadequados.

e) Orientar, conforme o Manual de Biossegurangca da FAMAZ, que os usuarios dos la-
boratérios utilizem os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e de Equipamentos
de Protecgéo Coletiva (EPC);

f) Comunicar irregularidades a Coordenacao e Suporte Laboratorial;

g) Informar ao técnico de laboratério qualquer anormalidade ou situagao especial.

Art. 56 — Sao responsabilidades do Técnico de Laboratério:

a) Garantir a manutengao das boas condigbes de trabalho do laboratério;

b) Seguir todas as normas e praticas de segurancga;

c) Utilizar o EPI de acordo com as instru¢des do laboratério, do Manual de Biossegu-
ranca da FAMAZ e zelar para que os(as) professores(as) e alunos(as) também o fa-
cam;

d) Relatar ao Professor Responsavel todos os acidentes ou incidentes ocorridos em
laboratdrio;

e) Manter o material e espaco fisico do laboratério devidamente organizado;

f) Promover os agendamentos de aulas praticas e pesquisas e verificar possiveis in-
compatibilidades de horarios, solucionando tais problemas junto aos Professores e a
Coordenacéao e Suporte Laboratorial;

g) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos laboratérios a Coor-
denacgéo.

h) Alertar sobre riscos potenciais e as precaug¢des de seguranga apropriadas antes de
comecar a utilizar novos equipamentos;

i) Em caso de novas técnicas e/ou procedimentos, verificar se existem condi¢des e
equipamentos de segurancga suficientes para a implantagao das novo técnicas e/ou pro-
cedimentos;

j) Manter o laboratério trancado quando o laboratério estiver vazio.

Art. 57 — Sao responsabilidades do monitor (obrigatério ou ndo obrigatério):

Regulamento dos Laboratdrios da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ



14

a) Auxiliar na garantia a manuteng¢ao das boas condi¢des de trabalho do laboratério;

b) Seguir todas as normas e praticas de seguranca;

c) Utilizar o EPI de acordo com as instrugées do laboratério, do Manual de Biosseguran-
¢a da FAMAZ e zelar para que os professores e alunos(as) também o fagam;

d) Relatar ao técnico responsavel todos os acidentes ou incidentes ocorridos em labora-
torio;

e) Manter o material e espaco fisico do laboratério devidamente organizado;

f) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos laboratérios aos técni-

COS responsaveis.

Art. 58 — Sao responsabilidades dos usuarios:

a) Ter ciéncia do conteudo deste regulamento.

b) Ter ciéncia das orientagées quanto a manutencéo contidas no apéndice A deste re-
gulamento;

c) Ter ciéncia das orientacdes quanto ao uso dos Equipamentos de Protecao Individual
(EPIs) do Manual de Biosseguranga da FAMAZ;

d) Ter ciéncia das orientagdes deste regulamento.

e) Usar os equipamentos do laboratério apenas para o seu propdsito designado;

f) Assegurar-se de que o responsavel pelo laboratério esteja informado sobre qualquer
condicao de falta de seguranga;

g) Conhecer a localizagao e o uso correto dos equipamentos de seguranga disponiveis;

h) Conhecer o mapa de risco para fuga em caso de incidentes;

i) Identificar e tomar ciéncia das causas de risco potencial e as precaugdes de seguran-
¢a apropriadas antes de comecar a utilizar novos equipamentos;

j) Evitar perturbar ou distrair quem esteja realizando algum trabalho em laboratério;

k) Observar que alunos(as) e visitantes usem os equipamentos de seguranga apropria-
dos; |) Seguir os procedimentos de descarte adequados para cada produto ou material
de laboratério.

m) Solicitar autorizagdo para manuseio de ferramentas e equipamentos existentes no
laboratorio.

n) Solicitar autorizacao formal para utilizar o laboratério fora do horario de expediente.

CAPIiTULO VI— DO USO INDEVIDO DO LABORATORIO

Art. 59 — Constitui uso indevido dos Laboratorios:

| - Comer, beber, fumar dentro das suas dependéncias;
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Il - Utilizar trajes inapropriados a utilizagdo do laboratério (bermuda, chinelo, etc.),
acessorios (corrente, anéis, reldgio, brinco, etc.), bem como deixar cabelos longos sol-
tos.

IIl - Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instalagées e/ou
equipamentos dos Laboratérios.

IV - Facilitar o acesso ao Laboratério de pessoas ndo autorizadas (empréstimo de cha-
ves, copias de chaves, abertura de portas, etc.);

V - Perturbar o ambiente com algazarras e/ou qualquer outra atividade alheia as ativi-
dades do campus;

VI - Utilizar equipamentos eletrénicos pessoais sem autorizagdo de um responsavel pe-
lo Laboratorio;

VIl - Desmontar quaisquer equipamentos ou acessoérios do Laboratério, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo dentro
do recinto);

VIII - Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo;

IX - Exercer atividades nao relacionadas com o uso especifico de cada Laboratério;

X - Usar as instalagdes da FAMAZ para atividades eticamente improprias.

CAPITULO VII—DAS PENALIDADES

Art. 60 — Constitui uma falta, passivel de penalidade:
| - Desrespeitar ou ofender verbalmente docentes e técnicos de laboratério, responsa-
veis e/ou aquelas que fazem uso do Laboratério;

II - Utilizar os servigos e recursos da instituicdo para ganho pessoal;

Art. 61 — O n&do cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento acarretara

em penalidades estipuladas e impostas pelo Regimento Interno da FAMAZ.

CAPITULO VIil— DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 62 — Todos os usuarios dos laboratorios deverdo obedecer as normas de seguran-
¢a e ao uso adequado dos materiais; caso seja observada qualquer irregularidade, o
usuario devera comunicar imediatamente ao professor responsavel pelo laboratério ou

ao técnico de laboratorio.

Art. 63 — Nao sera permitida a utilizacdo dos laboratorios para atividades que nao este-
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jam diretamente ligadas ao ensino, pesquisa ou extensao.

Art. 64 — Este regulamento se aplica aos docentes e discentes da FAMAZ e a sua divul-

gacao sera feita pela Coordenagao e Suporte Laboratorial.

ANEXO A—PROTOCOLO N° 01

ol
sl

Pl

; ‘=1 I ; 2 FACULDADE METROPOLITANA DA AMAZONIA
PR, \ E -i: DRECAD GERAL
DO, FALAT LRING . .

EAMAZ COORDEMACAD E SUPDATE LABORATORIAL

FAELLEBADE
———

PROTCCOLD M° 01

ASSUNTO: USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS ESPECIALIZADOS POR
PARTE DOS DOCENTES DA FAMAZ.

Sr{a) professor{a),

0 wuso dos Laboratdrios Didaticos Especializados por parte dos [as)
docentes requer a observancia & o cumpriments dos aspectos elencados
abaixo:

1. Os (as) professores (as) dos cursos de graduac3o deverdo entregar seu
cronograma de aulas praticas para esta coordenacdo no inicio do semestre, em
formiulario propric (ANEXOH)

2. Os (as) professores (as) dever3o solicitar os laboratorios para aula pratica com, no
minima, sete dias Uteis de antecedéncia.

3. A solicitagio de uso de laboratorio diditico especializado devera ser feita,
exclusivamente, mediante o preenchiments do formulario proprio (Aneso 1)
devidamente assinado pelo docente requerente e com ciéncia da coordenacdo do
curso de graduagdo e da coordenagio e suporte laboratorial.

4. E obrigatdric o preenchimento do formuléric prépric pelo (a) docents requerente,
informando, no espago adequado, a data da aula, a disdplina, turma, curso de
graduagdo, numero de alunos e a descrigio (unidade e quantidade) dos materiais
niecessanos, juntamente com o roteiro de aula semanal em modelo padrao (Anexo |I).
8. M3o serdo aceitas solicitagies de uso de laboratorios didaticos especializados com
publico superor a 25 [vinte & cinco) alunos.

7. A coordenacio e suporte laboratorial aceitard as solicitagdes realizadas, de forma
presencial ou no e-mail laboratorof@famaz.edu.br, de segunda a quinta-feira, no
hiorario de 07:30 as 21:00 e as sextas-feiras, no horaro de 07:30 as 16:00 horas.
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8. As solicitagies via e-mail 50 serdo validadas se a documentagdo exigida (ficha de
solicitaco & roteim) estiver anexada. Todos os anexos enviados por e-mail devem,
obrigatoriamente, estar devidamente assinados e scanneados.

9. Nao sera aceito pela Coordenagao e Suporte Laboratorial nenhuma solicitagao
fora do prazo estabelecido elou por outro mecanismo que nac seja presencial ou
por e-email.

10. Os audliares da Coordenacdo & Suporte Laboratorial seguirdo rigorosamente o
roteiro de aula pratica semanal, preenchido pelo (a) docente requersnts, e
disponibilizardc © materal solicitado, nos laboratorios didaticos espedializados,
previaments ao horanio agendado para a aula pratica.

11. Sera vedado o fomecimenio de todo e gualquer material efou equipamento
adicional a0 que constar no rofeiro de aula pratica semanal.

12 E imprescindivel a presenga do (a) docente requerente efou monitor (a) da
disciplina durante as atividades previstas nos laboratorios didaticos especializados.

13 As atividades solicitadas para os dias de sabado deverao ser, expressamenie,
autorizadas pela coordenacdo de curso e coomdenagdo e suporte laboratoral em
COMUnicagao previa com a diregao geral. Uma vez autorizada, a coordenagao e
suporte laboratorial ira providenciar os meios necessarios para o bom funcicnamento
das afividades programadas.

14. Caso a afividade solicitada, por qualquer motivo, nao venha a ser executada na
data prevista, o (a) professor (a) devera informar a coordenagdo e suporte laboratorial,
com antecedencia minima de 1 (um) dia util, o que podera ser encaminhado ao e-mail

laboratono@famaz edu br ou realizado presencialmenta.

15.E expressamente proibida a retirada de material efou equipamento do laboratonio
didatico especializado, para fins de aula tedrica ou uso fora da instituic3o, sem a
exposicas de motivos pela coordenagdo de curso de graduagdc e autorizagac da
coordenagac & suporte |aboratorial, mediante entrega do formulario de refirada de
material efou equipaments (Anexo 1V) com antecedéncia minima de 07 (sete) dias

Uuteis.
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18. A refirada de material efou equipamento do laboratorio didatico espedializado sera
feita, exdusivamente, pelo (a) funcionario (a) da coordenagdo & suporte laboratorial,
pelo (a) docente requerente ou pelo (a) monitor (a) da disciplina.

17. E vedada a ocomincia de trocas de materiais elou equipamentos entre os
laboratorios didaticos especializados, independents do local, sem autorizagao prévia
da coordenagdo e suporte laboratorial. Mos casos autorizados, as trocas de materais
elou equipamentos entre laboratorios didaticos espedalizados sera realizada,
obrigatoriamente, por funcionario desta Coordenacio.

18. Cada professor(a) requente do uso dos laboratorios didaticos especializados
devera conhecer, detalhadamente, as Nomas de Bicsseguranca e os procedimentos
a serem adotados em casos de acidentes, contidos no Manual de Biosseguranga dos
laboratorios da FAMAZ, que devera ser apresentado aos alunos(as) no inicio das
atividades praticas.

18. A utilizagdo dos laboratorios didaticrs especializados esta condicionado a0 uso
obrigatoric de equipamentos de protecdo individual (EPIs) - luva, jaleco de manga
comprida, calga comprida e sapato fechado, havendo ceras especficidades
permitidas dependendo do curso de graduagic. Todo o egquipamenio de protegdo
individual utiizado nas aulas praticas pelos (as) alunos (as) sera de responsabilidade
dos mesmas.

20. E permanentemente proibida a guarda de todo e qualguer material elou
equipamento de protegao individual da turma e/ou aluno (a) na Coordenagso e suporie
laboratonial.

21. 0 {a) aluno {a) elou grupo de alunos, em pratica laboratorial, sera responsavel pela
bancada de trabalho ulilizada (equipamentos, reagentas, instrumentos diversos, como
bisturis, laminas, pingas, vidrarias, entre outros).

22 E responsabilidade do (a) docente requerente efou do (a) manitor (a) da disciplina
informar aos discentes que a saida do laboratorio didatico especialzado, durante as
atividades praticas, deve ser evitada.
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23. O uso dos equipamentos de protegdo individual - jaleco, luvas, dculos de protegdo,
ioucas, entre oufros - & expressaments  restrito aos  |aboratorios  didaticos
especializados, ndo sendo permitido nas demais dependéncias da instituigao.

24. E proibide comer, beber ou fumar nos laboratdrios didaticos especializados da
FAMAZ

25. As chaves dos laboratorios didaticos especializados ficar3o sob a guarda da
Coordenacdo & Suporte Laboratorial. Menhuma coordenagio., professor (a) ou
funcionario (a) podera adquirr as chaves dos laboratorios sem a prévia autorizacio
desta coordenacio.

28. Os [as) professores (as) gue ministrarem aula pratica mo Ulimo horario, das 21:50
as 22-:30, ao termino da aula, deverao desligar o ar condicionado, trancar a porta e
entregar a chave nas portanias do Blocos |, 11 ou I

27. E papel dos (as) docentes reqguerentes, monifores (as) das discplinas e alunos
{as} pautarem suas athvidades de formma a garantir o bom funcionamento dos
equipamenios e infraestrutura dos laboratorios didaticos especializados.

28. Em cada laboratorio havera um cademo de “registro de ocoméncia diario”, onde
iodo & qualquer fipo de problema dewera ser registrado ao final da aula pratica. Em
caso de problemas com equipamentos, obrigatoramente, devera ser incluido no
regisiro o numers do patrimonio para facilitar a identificagdo do mesmao.

20, 0= casos omissos a esse regulamenioc deverdo ser disculidos com esia
coordenacic e o MNideo de Apoio ao Docente e Discente (MADOC), e, em dltima
instincia a Diregdo Geral.

Profa. Adriana Leticia Barbosa dos Santos
Direfora Geral
FAMAZ
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ANEXO B—FORMULARIO PARA O CORNOGRAMA DE AULA PRATICA SEMES-

AULA PRATICA SEMESTRAL

TRAL

NOME DO DOCENTE |

CUR 50 DE GRADUACAD

DISCIPLIMA

SEMESTRE

CRONCGRAMA

DATA

ASSUNTO

CARGA
HORARIA

DOCENTE

COORDENADOR(A] DE CURSO |

COORDENACADE SUPORTE LAEBORATORIAL
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ANEXO C—FICHA DE SOLICITAGAO DE AGENDAMENTO DE LABORATORIO

FICHA DE SOLICITACAOQ DE AGENDAMENTO DE LABORATORIO

HOWE COMPLETD DD REGUEREMNTE:
LA TRICULA:

LABDRATIRID:
CAR 30
DI 3SR LR,
TR TURMD:
H° DE PARTICIFAMTE 3:
FINALIDADE: Mristmr molas rddons de w0 o O (DA mmants miomlig 8% etz
A3 3T

LaTa HORA R FROFESSIR H*IFE ALUNOS

RESPON S5 VEL

ST TAMDSM 05 580 LTSS MmaIsnas

H LHSCRIMINAG A0 UHICALE | @UANTIDALE
TEMD JUE me responsanilizy paio 130waidnia, 2 por =3 :';3":3:5: Juram=2 2
Inds 3343 minsttada
S - - Cléncla da Coord. Garal da Laboratorio am

A55IN3ILIE 00 Professcr reqLerasie e
AS5iNaiLra oa Coortanagao Gearal 08
CIanie: Laborarsnio

Assinaira oa Coortanacdo o CUrso Paracar: | | Defarido { | Indefarido

=" 1
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ANEXO D— ROTEIRO DE AULA PRATICA SEMANAL

ROTEIRT DE AULA PRATICA SEMANAL

HOME 0O DOCENTE |
CURS0 DE GRADUAGAQ

CHSCIFLING
DATA
A5SUNTD
FUNDAKMENTO DA SULA
OBJETRDS DA AULA PRATICA
MATERLSNE EQUIPAMENTOS SOLKCITADODE
M- D1 SCRIMINAL AL UNIDADE [GUANTIDADE

ME TDCL G AN PROCEDIMEN T
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DOCENTE

) DECUR S0
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Regulamento dos Laboratdrios da Faculdade Metropolitana da Amazénia—FAMAZ

23



24

ANEXO E—FICHA DE SOLICITAGAO DE AGENDAMENTO DE LABORATORIO E/
OU MATERIAL/EQUIPAMENTO PARA EVENTO

FICHA DE SOLICITAGAQ DE AGENDAMENTO DE LABORATORID EXOU
MATERISL/EZUIPSMENTD PARS EVENTD

COORDEMACAD REQUERENTE:

EVEENTD:

LOCAL:

DATA: HORARID:

H* DE PARTIAPANTE 3

Soiichia iamibam 05 saguimiss mgisrials

H LIS RIMING A0 UNIDSLDE | WwUSHTIDSDE
MEma qua 2 MECDONCADNTT P20 SQUDIT-TOATETENEANSERa0d, 2 P Su3

Fganizagao duram

i
i
iT]
i
i
i
I1

S - - CHncla am S
RBUAMENIE:

Assnaurs oa Coortanacse & SUporTe
—_— Laboraropns!
Assinaiirs oa Cooro'ahagao o CUrsD
Paracar: || Defarido { ] Indefarido
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ANEXO F—PROTOCOLO N° 02
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PROTOCOLO N* 02

ASSUNTO: USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS ESPECIALIZADOS POR
PARTE DOS [AS) ALUNOS [AS) DA FAMAZ.

Sr{a) alunoia),

0 uso dos Laboratorios Didaticos Especializados por parte dos
alunos{as), requer a observancia e o cumprimento dos aspectos
elencados abamo:

1. Os{as) aluncsias) deverdo solictar os laboratonios para estudo com, no
minima, sete dias Uteis de antecedéncia.

2 A solicitagao de uso de [aboratorio didatico especializado devera ser feita,
exclusivamente, mediante o preenchimento do formulario proprio devidamente
assinado pelo discente requerente & com ciéncia da coordenagao do curso de
graduagac e da coordenacio & suporte [aboratorial.

4 E obrigatorioc o preenchimente do formulano propric pele (a) discente
requerente, informando, no espago adequado. a data do uso, a discpling,
turma, curso de graduagdoc. nimerc de alunos (as) e a descrigde dos
materizis/equipamentos necessanos ao estudo.

8. M3c ser3o aceitas solictagdes de uso de [aboratdrios didaticos
especializados com piblico supenor a 08 (oito) alunos.

7. A coordenagdo e suporte laboratorial aceitara as solictagdes realizadas, de
forma presencial, de segunda a quinta-feira, no horaric de 07:30 as 21:00 e as
sextas-feiras, no horaro de 0730 as 1800 horas, sendo a autorizagdo
fomecida de acordo com a disponibilidade dos espagos.

8. Caso a atwvidade solicitada, por qualquer motivo, n3o venha a ser exscutada
na data prevista, o (a) aluno (a) requerente devera informar a coordenagio e
suporte laboratorial. com antecedéncia minima de 1 (um) dia otl, de forma
presencial.

8. A utilizagio dos laboratorios didaticos especializados esta condicionado ao
uso obrigatorio de equipamentos de protegao individual (EPIs) - luva, jaleco de
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manga comprida, calga comprda e sapato fechado, hawendo ceras
especificidades pemmitidas dependendo do curse de graduacde. Todo o
equipamento de protec3o individual utilizado nas aulas praticas pelos alunos
sera de responsabilidade dos (as) mesmos (as).

10. E permanentemente proibida a guarda de tode e qualquer material efou
equipamento de prote¢do individual da turma efou aluno na Coordenacdo e
suporie laboratonal.

11. O (A) aluno (3) elou grupo de akmos (as), em pratica laboratorial ou em
momento de estwdo, sera responsavel pela bancada de tfrabalho utlizada
{equipamentos, reagentes, instrumentos diversos, como bisturs, |3minas,
pingas, vidranas, entre outros).

12. O uso dos equipamentos de protegao individual - jaleco, luvas, oculos de
profecdo, foucas, entre oufros - & expressamente restrito acs laboratorios
didaticos especializados, n3o sendo permitide nas demais dependéncias da
instituigao.

14. E proibido comer, beber ou fumar nos laboratorios diditicos especializados
da FAMAZ.

15. Os horarios disponiveis para estudo nos laboratorios didaticos
especializados s3o, de segunda a sabado (tumo matutino - 8:00 as 11:30;
horario intermediario - 12:30 as 13:30 horas. caso n3o haja aula pratica
marcada para as 14; tumo notumo - 17:30 as 18:30), n3oc havendo, em
nenhuma hipotese, autorizagde de uso em outro horarioftume.

Profa. Adriana Leticia Barbosa dos Santos
Direiora Geral
FAMAZ
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ANEXO G—FICHA DE SOLICITAGAO DE AGENDAMENTO DE LABORATORIO PE-

LO DISCENTE
@ @ FACULDADE METROROLITANA OA AMAZANA
RN TR o e, COORDENACAO E SUBORTE LABORATORMAL

FICHA DE SOLICITACED DE AGEMNDAMENTD DE LABORATORID
HOME COMPLETO DO ALUNO REQUERENTE:

CPD:

LABORATORIO:

CURSO:

OIS CIPLINA:
FINALIDADE:

DATA:

HORA:

ALUNO RESPONSAVEL:
Sallcito iambem os saguintes materals:
H= DISCRIMINAGAD UHIDADE GUANTIDADE

1. Para liberagdo do espacos & malenals & necessano 3 presenca do discenis
requerenie responsavel, anto na entrada, quanio na sakda.

2. Imformo que me responsablizo pedo laborataris, e por sua organizagdo duranie
£ apis 58U USO.

3. © aluno requerenie 58 responsabliizand por quakquer tpo de dano causada a0
espagoe e equipamentos soliciados. Todos o5 custos pelos prejulzos
decomentes serdp assumidos pelo requersnie.

Siajam, ge Cléncla da Coond. Geral de Laboratdrio em
ASEINAMIRA do AN requarsnTs AsENAA da Coonienagan Geral 0e laborannio
Pargcer: | ) Deferide { ] Indeferido
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