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RESOLUGAO DO COLEGIADO DO CURSO DE DIREITO N° 01/2014

(Regulamento alterado pela Resolugao do Colegiado do Curso de Direito, em
reuniao ocorrida em 23 de junho de 2016)

Dispde sobre a estruturagcdo e operacionalizagdo do
Nucleo de Pratica Juridica e do Estagio Supervisiona-
do no Curso de Direito.

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Nucleo de Pratica Juridica — NPJ do FAMAZ estrutura-se nos termos do
presente Regulamento, com a missao de proporcionar ao académico de Direito a for-
macgao humanistica, técnica e pratica indispensavel a adequada compreensao inter-
disciplinar do fenémeno juridico.

Art. 2°. As atividades do NPJ tém por objetivo a integragao de aspectos tedricos e
praticos relacionados ao ensino, pesquisa e extensao das atividades juridicas, estimu-
lando o estudante a analise critica destes aspectos, além de proporcionar a adequada
formagao humanistica e da vida pratica profissional.

Paragrafo unico. O NPJ, com atividades a partir do 7° semestre do Curso de Direito,
introduzira o(a) aluno(a) na pratica forense supervisionada simulada e real, consoli-
dando o Estagio Supervisionado.

Art. 3°. O Nucleo de Pratica Juridica da FAMAZ foi criado pela Portaria DG/Direito n°
03 de maio de 2014, apds submetido ao COSUP

Paragrafo unico. O estagio curricular em Direito da FAMAZ esta regido em conformi-
dade a Resolucdo n.° 09/2004 do Conselho Nacional de Educacéao, 6rgao vinculado
ao Ministério da Educacao.

Art. 4°. Constituem objetivos basicos do Nucleo de Praticas Juridicas:

| — disponibilizar os estagios curriculares obrigatérios a graduagao em Direito;

Il — aprimorar os fundamentos da ética geral e profissional informados aos(as) alunos
(as) ao longo do curso;

[l — desenvolver atividades praticas, simuladas e reais, com énfase no exercicio pro-
fissional, permitindo uma adequada atuacéo juridica em diferentes instancias adminis-
trativas ou judiciais, com a devida utilizacdo de processos, atos e procedimentos, bem
como experiéncias de conciliagdo, mediacao e arbitragem.

IV — incentivar o estudo e a elaboragao de atos e pecas processuais, com a utilizacao
de normas, doutrinas e jurisprudéncia que permita a boa interpretacao e eficacia na
operacgao do Direito;

V — implementar técnicas que estimule o raciocinio juridico e argumentagéo escrita e
verbal;

VI — incentivar a pesquisa nas diversas fontes do Direito;
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VII — colaborar com os érgéaos do Poder Judiciario na prestagcéao de assisténcia juridica
a comunidade carente.

TiTuLo Il
ORGANOGRAMA E ATRIBUICOES
CAPITULO |
DA COMPOSICAO DO NPJ

Art. 5°. O Nucleo de Pratica Juridica € composto por:

| — Coordenacéo;

Il — Secgéo de Pratica Simulada;

[l — Secao de Pratica Real;

IV — Secéo de Pratica Conveniada; e

V — Secretarias.

VI- Servico de Conciliagcdo e Mediagdo -CEJUSC- Centro Judiciario de Solugédo de
Conflitos e Cidadania

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO DO NPJ

Art. 6°. A Coordenacao do NPJ é formada por Coordenador e Supervisores.

§ 1°— O Coordenador do NPJ sera nomeado por portaria do Diretor Geral da FAMAZ.
§ 2° — Os Supervisores Técnicos serdo nomeados por portaria do Diretor Geral da FA-
MAZ.

§ 3° — Com a finalidade de auxiliar o Coordenador Geral do NPJ e substitui-lo quando
necessario, podera ser nomeado Coordenador Adjunto do NPJ, obedecendo aos mes-
mos critérios previstos no § 1°.

Art. 7°. Compete ao Coordenador do NPJ:

| — planejar, organizar e gerir todas as atividades do Estagio Curricular Supervisionado
do Curso de Direito;

Il — implantar as decisées tomadas pelo Conselho do Curso de Direito e pelo Nucleo
Docente Estruturante — NDE, referentes a estagios do curso de Direito;

lIl — representar o NPJ-FAMAZ junto as entidades locais;

V- elaborar, semestralmente, as atividades atinentes ao Estagio Curricular Supervisi-
onado, com os respectivos cronogramas, encaminhando-as aos Supervisores e Coor-
denacéao do Curso;

V — alterar a programacéao do estagio curricular de acordo com os resultados apresen-
tados a cada semestre, respeitando as diretrizes curriculares do curso, o projeto peda-
gogico e garantindo o padrdo de qualidade necessario a formagéao profissional do es-
tagiario;

VI — aprovar projetos de trabalho interdisciplinar, a serem desenvolvidos em conjunto
com outros cursos ou programas da IES, e mediante proposta da Coordenagao do
Curso;

VII — emitir parecer sobre a exequibilidade didatica e pratica dos projetos alternativos
de estagio, a serem submetidos a deliberagao superior;
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VIII — autorizar atividades externas de estagio em escritorios de advocacia, 6rgaos ou
entidades conveniados com a IES;

IX — aprovar a composi¢ao das equipes de trabalho e escalas de horario dos estagia-
rios, de forma a manter uma distribuicdo equitativa de colaboradores e académicos,
nos diversos horarios de funcionamento dos escritérios-escola;

X — avaliar as atividades de estagio desenvolvidas em escritorios de advocacia, 6r-
gaos e entidades conveniadas;

XI — aprovar escala dos advogados-orientadores de estagios, para atuagao nas audi-
éncias realizadas nos periodos de férias escolares e no atendimento de assistidos;

XII — apresentar a Coordenagao do Curso de Direito, semestralmente, relatério das
atividades desenvolvidas pelo NPJ;

XIII — tomar, em primeira instancia, todas as decisdes € medidas necessarias ao efeti-
vo cumprimento deste Regulamento;

XIV — aprovar, em primeira instancia, modificagcdes a este Regulamento, objetivando o
fiel cumprimento das finalidades do estagio;

XV — manifestar-se sobre assuntos pertinentes as diversas atividades de estagio sem-
pre que necessario.

Art. 8°. Compete ao Supervisor do NPJ-:

| — cumprir as decisbes tomadas pelo Coordenador do NPJ-FAMAZ, Colegiado do
Curso de Direito e Nucleo Docente Estruturante — NDE;

Il — realizar a gestéo direta das atividades no escritério-escola, com a implantagao de
estratégias, planos e decisdes aprovadas pela Coordenagao do NPJ-FAMAZ e demais
Orgaos Superiores desta IES;

[l — representar o NPJ-FAMAZ junto aos Foruns onde se localizam os escritorios-
escola;

IV — propor a organizagéo da equipe de trabalho, atendendo as necessidades de cada
escritorio-escola;

V — supervisionar as atividades exercidas pelos orientadores e funcionarios adminis-
trativos nos escritorios-escola;

VI — apresentar modelos dos formularios necessarios ao bom funcionamento do NPJ-
FAMAZ,

VIl — zelar pelo cumprimento das normas prescritas neste Regulamento e no Manual
de Normas e Condutas dos escritérios-escola;

VIII — apresentar a Coordenagao do Curso de Direito, semestralmente, relatério das
atividades desenvolvidas pelo NPJ;

IX — auxiliar a Coordenagao do NPJ-FAMAZ no desenvolvimento de suas atividades;
X — identificar problemas e propor solugdes a Coordenagao do NPJ-FAMAZ, relacio-
nadas ao exercicio da pratica juridica pelos estagiarios;

XI — prestar auxilio as atividades dos escritérios-escola, mantendo a organizacédo qua-
litativa e quantitativa de cada equipe de trabalho;

XII — atender as necessidades académicas do(a) aluno(a) estagiario(a), sempre se re-
portando a Coordenacao do NPJ-FAMAZ;

XIII — levar ao Coordenador do NPJ situagdes que estejam prejudicando as atividades
do estagio ou ainda que impliquem sancéo disciplinar ao estagiario ou colaborador;
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XIV — manter a regularidade e uniformidade nos servigos prestados pelos Postos
Avangados, com zelo ao nome da IES junto aos assistidos, servidores e membros dos
respectivos tribunais;

XV — manifestar-se sobre assuntos pertinentes as diversas atividades de estagio sem-
pre que necessario.

CAPITULO Il
DA SECAO DE PRATICA JURIDICA SIMULADA

Art. 9°. As atividades da pratica simulada serdo desenvolvidas no Nucleo de Pratica
Juridica e seguirdo a legislagcédo especifica em vigor e ao previsto neste Regulamento,
devendo compreender:

| — redagao de pecgas processuais, analise de autos, praticas processuais e procedi-
mentais, simulacao de rotinas, audiéncias e sessodes, abrangendo os diversos opera-
dores do Direito e suas ramificagdes;

Il — visitas programadas aos 6rgéos do Judiciario, Ministério Publico, Defensoria Pu-
blica, Conselhos da OAB e Tribunais Administrativos;

[Il — seminarios, encontros, palestras e pesquisa orientada.

Paragrafo unico. As atividades serao conduzidas pelos Professores de Pratica Juri-
dica Simulada, a serem escolhidos pelo Coordenador do Curso de Direito da FAMAZ,
ouvido o Coordenador do NPJ da FAMAZ, dentre os professores do Curso de Direito.

Art. 10. Compete aos Professores da Pratica Simulada:

| — elaborar o plano de ensino do respectivo estagio curricular, submetendo-o a apre-
ciagcao da Coordenacao do NPJ-FAMAZ e encaminhado a Coordenacdo Geral do
Curso de Direito.

Il — seguir o cronograma de trabalho do semestre e plano de ensino;

[Il — promover a orientacao, supervisao e correcao das atividades realizadas pelos es-
tagiarios, primando pela qualidade no processo de ensino-aprendizagem;

IV — cumprir as decisdes da Coordenagao do NPJ e dos demais 6rgaos superiores
desta IES;

V — apresentar a Coordenagao do NPJ projetos de trabalhos interdisciplinares, a se-
rem desenvolvidas em conjunto com outros cursos e programas da FAMAZ;

VI — propor a Coordenacéo do NPJ projetos alternativos de estagio ou atividades de
extensdo, que visam ao aprimoramento das habilidades profissionais do estagiario e
as necessidades juridicas da populagao hipossuficiente;

VII — participar do desenvolvimento semestral do cronograma de atividades do estagio
supervisionado simulado;

VIII - zelar pelo cumprimento das normas prescritas neste Regulamento;

Art. 11. A avaliagdo do estagio supervisionado simulado seguira as normas fixadas
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neste Regulamento, devendo considerar a média aritmética da nota obtida na prova
pratico-profissional e nas atividades realizadas no decorrer do bimestre letivo.

§ 1° - A prova pratico-profissional, a ser aplicada na semana de prova institucional,
consistira na elaboragao de pecga processual e resposta a questdes discursivas;

§ 2° - Os trabalhos simulados serao divididos em estudos dirigidos e producao final;

§ 3° - O estudo dirigido consiste no trabalho manuscrito, a ser elaborado em sala de
aula e apresentado ao Professor para analise e visto;

§ 4° - Para o alcance da producéo final, o estagiario permanecera na posse do estudo
dirigido, que sera digitado e enriquecido com doutrina e jurisprudéncia. O trabalho fi-
nal devera ser protocolado na Secretaria do NPJ, observando o prazo de 5 (cinco) di-
as, a contar do dia de estagio;

§ 5° - ApOs o prazo do paragrafo anterior, os trabalhos nao serao aceitos pela Secre-
taria do NPJ;

§ 6° - Ao Professor sera concedido prazo igual (5 dias) e sucessivo para a corregao
dos trabalhos protocolados.

Art. 12. As notas de cada atividade simulada serdo langadas em formulario proprio,
que estara afixado na pasta do estagiario, juntamente com os demais documentos do
estagio.

Art. 13. Os trabalhos ndo assinados pelo Professor (estudo dirigido) e/ou ndo protoco-
lados na Secretaria do NPJ (producao final), ndo serao considerados na avaliacdo do
estagiario.

§1° Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 7
(sete) pontos, através de média aritmética simples das notas das duas avaliagdes bi-
mestrais realizadas durante o periodo letivo.

§ 2° Nao cabe as disciplinas de Estagio Supervisionado a realizagdo de avaliagéo
substitutiva.

Art. 14. Sera considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver média final igual ou su-
perior a 7,0 (sete) pontos e integralizar 100% (cem por cento) da carga horaria do es-
tagio.

Paragrafo unico. A reprovagao por insuficiéncia de nota ou frequéncia implica na re-
peticdo integral do Estagio, mediante nova matricula.

CAPITULO IV
DA SECAO DE PRATICA JURIDICA REAL

Art. 15 — A Pratica Juridica Supervisionada Real sera realizada junto ao escritorio-
escola do NPJ-FAMAZ ou fora do NPJ na forma conveniada, mediante matricula no
semestre letivo respectivo e inscricdo na Secretaria do NPJ.
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§1° - Apds devidamente matriculado, o(a) aluno(a), dentro do prazo estabelecido pela
Coordenacao do NPJ, devera efetuar a sua inscrigdo na pratica real;

§2° - Nao sera permitida a troca de dia ou horario do estagio apds efetuada a inscri-
cao;

§3° - Apds o prazo de inscrigdes estabelecido na forma do § 1°, o(a) aluno(a) devera
solicita-la via protocolo, ciente de que o deferimento dependera das razbes que moti-
varam do atraso.

§4° - O(a) aluno(a) podera realizar estagio fora do NPJ, na forma conveniada, desde
que esteja matriculado no nono ou décimo periodo do Curso, cabendo ao(a) aluno(a)
escolher se realiza tal pratica em um ou outro semestre, vedada a dispensa de am-
bos.

§5° - O estagiario que realizar o estagio obrigatério na forma conveniada fora do NPJ
sera avaliado seguindo os critérios dos arts. 19 e 20 deste Regulamento.

(Nova redagao conforme Resolugao do Colegiado do Curso de Direito, delibera-
da em reuniao em 23 de junho de 2016)

Art. 16. As atividades de pratica real seguirdo as normas de estagio vigente, assim
como ao previsto neste Regulamento, devendo compreender:

| — atendimento juridico gratuito a comunidade carente;

Il — analise e acompanhamento de processos;

Il — elaboragao de pecas processuais, simples e complexas;

IV — participagdo em audiéncias e sessodes plenarias;

V — sustentacao oral em sessodes do tribunal do juri e/ou sessdes de tribunais;

VI — participagdo em audiéncias ou reunides de mediagao e arbitragem;

VI — participagdo em programas de itinerancia.

Paragrafo Unico. As atividades serdo concentradas no escritério-escola, obedecendo
a demanda diaria do escritério e necessidades do forum ou tribunal conveniado.

Art. 17. Os escritérios-escola do NPJ-FAMAZ serao instalados nas Unidades da IES e
em foruns locais que disponibilizarem espago em sua estrutura fisica, mediante con-
Vénio.

§ 1° - O atendimento juridico realizado pelo NPJ-FAMAZ estara circunscrito as areas
civel, criminal e trabalhista;

§ 2° - O escritério funcionara durante todo o ano letivo, com horario de atendimento
ao publico fixado pela Coordenacgao do NPJ;

§ 3° - Durante o periodo de férias escolares o escritério deve manter o atendimento a
seus assistidos e cumprir a agenda de audiéncias;

§ 4° - Os escritorios estabelecidos na estrutura dos féruns seguirdo o calendario da
Justica para todos os efeitos.

Art. 18. O estagio curricular real sera supervisionado por professores do curso de di-
reito (supervisores docentes) e orientado por advogados (supervisores técnicos) lota-
dos nos escritérios-escola do NPJ-FAMAZ.

§ 1° - Compete aos supervisores docentes:

| — supervisionar as atividades realizadas pelos estagiarios e condi¢cbes de trabalho,
observando o regulamento geral de estagio e as normas contidas neste Regulamento;
Il — conhecer, analisar e rubricar a documentagéo do(a) aluno(a);
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IIl — realizar a avaliagdo docente do estagiario ao final do cumprimento das atividades
e carga horaria obrigatdrias;

IV — discutir com a Coordenagao do NPJ as situagdes que impliqguem o desligamento
do(a) aluno(a) do campo de estagio;

V — informar a Coordenacdo do NPJ qualquer ocorréncia que esteja prejudicando o
bom andamento das atividades de estagio;

VI — zelar pelo cumprimento das normas prescritas neste Regulamento e no Manual
de Normas e Condutas dos escritorios-escola;

VIl — outras atividades determinadas pela Coordenacao do NPJ e compativeis com a
funcao.

§ 2° - Compete aos supervisores técnicos:

| — dar suporte aos estagiarios em atendimentos, produgéo de pecas e audiéncias;

Il — corrigir tecnicamente os trabalhos produzidos pelos estagiarios, apondo sua assi-
natura nos documentos juridicos produzidos;

[l — conhecer, analisar e rubricar a documentagéo do(a) aluno(a);

IV — realizar a avaliagao conceitual da participagcdo do estagiario nas atividades que
Ihe foram propostas;

V — acompanhar os andamentos dos processos do escritério, mantendo em dia a
agenda de prazos e audiéncias;

VI — levar aos Supervisores do NPJ situagdes que estejam prejudicando as atividades
do estagio ou ainda que impliguem sangéo disciplinar ao estagiario ou colaborador;
VIl — zelar pelo cumprimento das normas prescritas neste Regulamento e no Manual
de Normas e Condutas dos escritorios-escola;

VIIl — desempenhar todas as atividades inerentes a advocacia;

IX — outras atividades determinadas pela Coordenacdo do NPJ e compativeis com a
funcao.

Art. 19. A avaliagdo das atividades de pratica real seguira os seguintes critérios:

| — dedicacéo, frequéncia e comprometimento do estagiario;

Il — qualidade técnica dos trabalhos produzidos, capacidade de argumentagao, funda-
mentagao e raciocinio juridico;

IIl — organizagédo dos documentos que lhe forem entregues, assegurando sua integri-
dade fisica;

IV — participagdo nos debates juridicos do escritério, demonstrando iniciativa e res-
ponsabilidade;

V — acompanhamento dos processos do escritorio, producdo de pegas complexas,
pecas simples, participagdo em audiéncias e sessdes plenarias e cumprimento de
prazos;

VI - comportamento e postura pessoal perante assistidos, colegas, colaboradores da
IES, colaboradores de entidades conveniadas e servidores do(s) 6rgao(s) em que
atue.

VII- A avaliagdo do estagio supervisionado real, de competéncia do Supervisor Do-
cente, sera realizada a partir do relatério bimestral de estagio, que sera subsidiado
pelos documentos que comprovem a frequéncia, producgédo juridica do estagiario e
avaliacao conceitual do Supervisor Técnico.

§ 1° - O relatério bimestral de estagio sera produzido pelo estagiario, conforme mode-
lo disponibilizado pela Coordenagao do NPJ.
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§ 2° - O relatdrio devera ser entregue na Secretaria do NPJ em que esteja matriculado,
respeitado o prazo final de entrega, estabelecido pela Coordenagdo do NPJ no inicio
de cada semestre letivo.

§3° - O relatdrio bimestral de estagio sera entregue em uma via impressa € uma via em
plataforma digital, salvo em CD e em formato PDF.

Art. 20. A avaliagao final do estagio supervisionado real, de competéncia do Supervisor
Docente, sera realizada a partir do relatério bimestral de estagio, que sera subsidiado
pelos documentos que comprovem a frequéncia, produgao juridica do estagiario e ava-
liacdo conceitual do Supervisor Técnico.

§ 1° - O relatorio final de estagio sera produzido pelo estagiario, conforme modelo dis-
ponibilizado pela Coordenacao do NPJ.

§ 2° - O relatério devera ser entregue na Secretaria do NPJ, respeitado o prazo final de
entrega, estabelecido pela Coordenacédo do NPJ no inicio de cada semestre letivo.

§3° - O relatdrio bimestral de estagio sera entregue em uma via impressa € uma via em
plataforma digital, salvo em CD e em formato PDF.

Art. 21. Sera considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver média final igual ou supe-
rior a 7,0 (seis) pontos e integralizar 100% (cem por cento) da carga horaria do estagio.

Paragrafo unico. A reprovagao por insuficiéncia de nota ou frequéncia implica na repe-
ticdo integral do Estagio, mediante nova matricula.

CAPITULO V
DA APROVAGCAO

Art. 22. Sera considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver média final igual
ou superior a 7 (sete) pontos, através de média aritmética simples das notas das
duas avaliagbes bimestrais realizadas durante o periodo letivo, considerando a
média obtida na pratica simulada com a pratica real.

Paragrafo unico: N&o serdo aceitos em nenhuma possibilidade, avaliagdo subs-
titutiva nas atividades de pratica real ou simulada.

Art. 23. Sera ainda considerado aprovado o(a) aluno(a) que necessariamente
integralizar 100% (cem por cento) da carga horaria do estagio.

§1°. Sera permitida a compensacéo de faltas, apenas nos casos previstos por
lei, devidamente comprovado pelo(a) aluno(a).

§2°. Para a compensacéao de faltas, a coordenag¢ao do NPJ devera elaborar ca-
lendario especial ao(a) aluno(a), que s6 podera ser cumprido no mesmo semes-
tre letivo.

Art. 24. A reprovacao por insuficiéncia de nota ou frequéncia implicara na repeti-
¢ao integral do Estagio, mediante nova matricula.
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CAPITULO VI
DA SECAO DE PRATICA JURIDICA CONVENIADA

Art. 25. O estagio supervisionado real podera ser complementado por atividades
juridicas externas, realizadas em escritérios de advocacia, 6rgaos, entidades ou
empresas publicas e privadas, desde que credenciados junto a FAMAZ para re-
ceber estagiarios em Direito; ou ainda no desenvolvimento de projeto alternativo
de estagio aprovado na forma deste Regulamento.

§ 1° - o credenciamento de instituicbes externas para fins de estagio seguira as
normas de convénio da FAMAZ.

§ 2° - as atividades desenvolvidas em estagio externo devem ser compativeis
com a estrutura curricular do estagio em Direito, as normas institucionais e nao
contrariarem o disposto neste Regulamento.

§ 3° - A entidade externa conveniada devera apresentar o supervisor técnico
(advogado, juiz, promotor, defensor, diretor etc.) responsavel pelas atividades do
estagio e a quem competira atestar a producao e frequéncia do estagiario.

§ 4° - Os projetos alternativos de estagio funcionardo na forma de atividades de
pesquisa e extensao, e com a supervisdo de um professor responsavel.

Art. 26. O académico que desejar exercer as atividades de estagio na forma con-
veniada devera, no periodo de inscricdo da pratica real, realizar requerimento es-
pecifico, juntando o contrato ou termo de compromisso de estagio e declaracao
emitida pelo escritorio, érgéo ou entidade, que conste a qualificagdo do supervi-
sor de estagio, atividades desenvolvidas e carga horaria semanal.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, a enti-
dade externa devera estar previamente conveniada a FAMAZ, conforme previsao
do artigo 22.

Art. 27. A adulteragao ou falsificacao de informacdes, documentos ou relatorios
apresentados pelo estagiario, sujeitara o infrator a sangao de desligamento do
NPJ e consequente reprovagao, apds investigagdo sumaria a ser realizada pelo
Conselho do Curso, sem prejuizo de outras sangdes civis e penais.

Art. 28. A avaliagao do estagio curricular realizado em entidades externas segui-
ra 0s mesmos critérios e imposi¢des prescritas nos artigos 19 e 20 deste Regula-
mento.

Paragrafo unico. O supervisor técnico indicado pela entidade externa devera se
comprometer a assinar os documentos que irdo subsidiar o relatério final de es-
tagio, inclusive a avaliagado conceitual que trata o artigo 18, § 2°, inciso IV deste
Regulamento.
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Art. 29. A forma de avaliagdo e controle de frequéncia do estagio desenvolvido
mediante participagdo em projeto alternativo sera fixada no respectivo projeto,
devendo ser compativel com as diretrizes curriculares do estagio em Direito e
com este Regulamento.

Art. 30. Sera considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver média final igual
ou superior a 7,0 (sete) pontos e integralizar 100% (cem por cento) da carga ho-
raria do estagio.

Paragrafo unico. A reprovacgao por insuficiéncia de nota ou frequéncia implica
na repeti¢ao integral do Estagio, mediante nova matricula.

CAPITULO VII
DAS SECRETARIAS

Art. 31. A Secretaria de Estagio é encarregadas da prestacao de assisténcia ad-
ministrativa ao Nucleo de Pratica Juridica e ao Escritorio-Escola.

§ 1° - Compete ao(s) Secretario(s) do Nucleo de Pratica Juridica:

| — prestar atendimento aos(as) alunos(as), visitantes e colegas de trabalho;

Il — manter a organizag¢ao dos arquivos da pratica simulada;

Il — manter agenda de atividades simuladas e demais compromissos do NPJ;

IV — organizar as correspondéncias emitidas e recebidas, dos documentos do
NPJ, legislagdes pertinentes ao estagio, do corpo docente e livros da biblioteca
do NPJ;

V — atender, dentro de suas competéncias, as solicitagcdes do corpo docente e
discente vinculados ao NPJ;

VI — expedir todas as declaracdes e certiddes relacionadas ao estagio, respeita-
das as competéncias especificas da Coordenag¢ao do NPJ;

VIl — manter atualizado o cadastro de contatos de toda a equipe do NPJ, da Co-
ordenagao do Curso de Direito, Reitoria e demais repartigbes do FAMAZ;

VIl — administrar os recursos materiais indispensaveis ao funcionamento do
NPJ;

IX — prestar todo o apoio administrativo necessario ao bom funcionamento do
NPJ;

X — atender a outras atividades determinadas pela Coordenacdo do NPJ e com-
pativeis com a fungéo.

§ 2° - Compete ao(s) Secretario(s) do Escritorio-Escola:

| — prestar atendimento aos(as) alunos(as), visitantes e colegas de trabalho;

Il — preparar os documentos de triagem e criar pastas para cada assistido do es-
critorio;

lll — manter atualizado o cadastro de assistidos do escritorio, com todos os con-
tatos possiveis;

IV — manter a catalogagao e organizagao dos arquivos de processos do escrito-
rio;
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V — organizar as correspondéncias emitidas e recebidas pelo escritério;

VI — organizar e seguir a agenda do escritério, com a descrigdo pormenorizada de audi-
éncias, prazos e demais controles necessario ao funcionamento do escritério;

VIl — manter a organizagao do arquivo dos discentes e fiscalizar a organizagao das pas-
tas e documentos juntados pelo estagiario;

VIl — administrar os recursos materiais indispensaveis ao funcionamento do escritério;
IX — prestar todo o apoio administrativo necessario aos advogados e estagiarios, visan-
do o bom funcionamento do escritério;

X — atender a outras atividades determinadas pela Coordenacédo do NPJ e compativeis
com a funcéo.

CAPITULO VIII
ATIVIDADES DE ARBITRAGEM E MEDIAGAO

Art. 32. O Nucleo de Pratica Juridica no desempenho de suas finalidades desenvolve
atividades de conciliagdo, mediagdo e arbitragem, proporcionando ao discente a
vivéncia pratica de solucdes de conflito entre as partes, na solugcao de conflitos de
interesses de direitos patrimoniais disponivies, conforme normatiza a Lei 9.307/96.

SEGCAO | - DO NUPEMEC/CEJUSC

(Nova redacao conforme deliberacao do Conselho Superior da Faculdade Metro-
politana da Amazénia, em reunido ocorrida em 26 de setembro de 2014)

Art. 33. O NPJ, no desempenho de suas atividades, a fim de propiciar um estimulo nas
atividades de Mediacdo e Conciliacdo, na resolucado de conflitos, através do Convenio
n° 039/2014, celebrado entre o Tribunal de Justiga do Estado do Para e o Instituto Euro
Americano de Educagao Ciéncia Tecnologia (mantenedor da FAMAZ), instalou e man-
tem em funcionamento um Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania
(CEJUSC), na forma dos arts, 8° e seguintes da Resolugdo 125, de 29.11.2010 e
Emenda 01, de 31.01.2013, do Conselho Nacional de Justiga — CNPJ.

§ 1°- O CEJUSC(Centro Judiciario de Solugao de Conflitos e Cidadania), funciona para
atendimento ao publico nas dependéncias e nos mesmos horarios de funcionamento do
NPJ, mas em havendo demanda este horario podera ser alterado.

§ 2°- O CEJUSC, fara atendimentos de cunho pré processual, oferecida a mediagao,
nos casos que versem sobre direitos disponiveis em matéria civel, de familia, previden-
ciaria, consumidor e da competéncia dos Juizados Especiais, estes serdo encaminha-
dos, através de funcionario devidamente treinado, para a conciliagdo e mediacao

§ 3° - O quadro de conciliadores e mediadores voluntarios sera composto por estudan-
tes, professores, funcionarios e outros, devidamente capacitados pelo Tribunal de Justi-
ca do Para nos moldes da Res. 125, de 29.11.2010 do CNJ.
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§ 4°- Os estagiarios do NPJ participardo pelo menos, na condi¢gao de observadores das
sessdes de mediacdo e conciliacdo, devendo elaborar relatério, submetido ao Supervi-
sor do CEJUSC e Supervisor Técnico do NPJ.

§ 5°- Serdo propiciados aos estagiarios estudos, debates e orientagdes teodricas acerca
dos institutos da transagao, da conciliagdo e da mediagao, esclarecendo as vantagens
que elas propiciam as partes e ao proprio Poder Judiciario, no desempenho das presta-
¢Oes jurisdicionais e como forma ética indispensavel de comportamento do profissional
da advocacia.

SECAO Il - DA ATIVIDADE DE ARBITRAGEM

Art. 34. Realizada sob orientacdo docente de forma simulada nos termos da Lei
Federal n° 9.037/96, como meio de dirimir conflitos relativos a direitos patrimoniais
disponiveis, além disso, os(as) alunos(as) fazem visitas técnicas ao Tribunal de Justica
Arbitral do Para, a fim de proporcionar a vivéncia pratica da Arbitragem.

TiTULO 1II
ESTAGIARIOS

Art. 35. Sao considerados estagiarios todos os(as) alunos(as) que estejam matricula-
dos nas disciplinas de Estagio Supervisionado Simulado e/ou Real.

Paragrafo unico. Também sao considerados estagiarios vinculados ao NPJ os(as) alu-
nos(as) que optarem pela pratica juridica externa ou pela realizagao de projetos alter-
nativos.

CAPITULO |
DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Art. 36. Sao deveres comuns a todos os estagiarios vinculados ao Nucleo de Pratica
Juridica:

| — cumprir as condig¢des fixadas para o estagio;

Il — observar as normas pertinentes as diversas modalidades praticas;

[l — cumprir integralmente a carga horaria de estagio;

IV — executar, com zelo e urbanidade, as atividades praticas internas e externas;

V — apresentar, sempre que solicitado, relatorios e certiddes de suas atividades;

VI — observar as disposi¢des do Estatuto da Advocacia e do Cédigo de Etica e Discipli-
na da OAB.

VII — cumprir este regulamento e as demais determinagdes legais referentes ao estagio
supervisionado.

Art. 37. Sao deveres especificos dos estagiarios da pratica juridica simulada:

| — assinar o termo de ciéncia da disciplina;

Il — elaborar com presteza e responsabilidade as peg¢as simuladas e participar dos de-
mais atos que forem propostos;

Il — cumprir os prazos deste Regulamento e aqueles que o professor fixar;
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IV — comparecer as atividades externas agendadas;
V — zelar pelo bom funcionamento do estagio e pelo nome do FAMAZ;

Art. 38. Sdo deveres especificos dos estagiarios da pratica juridica real:

| — cumprir as orientagdes contidas no Manual de Normas e Condutas dos escritorios-
escola;

Il — seguir as especificagdes das Orientacdes Gerais;

[Il — firmar o termo de compromisso de estagio;

IV — submeter-se as necessidades do escritorio-escola, atuando de acordo com as de-
mandas do campo de estagio;

V — comparecer as atividades externas agendadas ou determinadas pelo Supervisor
Técnico ou Docente;

VI — atender aos assistidos com educagao e responsabilidade;

VIl — redigir e assinar peticbes dos processos nos quais participem, juntamente com o
Supervisor Técnico;

VIl — participar das audiéncias e sessodes plenarios do NPJ;

IX — acompanhar as publicagdes oficiais dos processos do NPJ e manter atualizada a
agenda de prazos e audiéncias;

X — cumprir as intimacgdes que forem efetuadas nos processos sob sua responsabilida-
de;

XI — agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do NPJ-FAMAZ;

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 39. O regime disciplinar do Nucleo de Pratica Juridica ¢ instituido com o objetivo de
prevenir e desestimular a pratica de condutas discentes prejudicial ao patriménio, a
imagem e ao conceito da Instituicdo perante a comunidade, bem como ao desenvolvi-
mento dos trabalhos académicos.

Art. 40. Os estagiarios do Nucleo de Pratica Juridica estédo sujeitos as seguintes penali-
dades:

| — adverténcia, por escrito:

a) pela falta de comprometimento com os trabalhos do Nucleo, atestada formalmente
pelo Supervisor Técnico ou Docente;

b) pela perturbagcdo da ordem e pela descortesia a qualquer integrante do Nucleo e da
comunidade;

c) pela falta de organizagdo com os documentos do escritério;

d) pela impontualidade habitual.

Il — suspenséo, por tempo determinado:

a) pela reincidéncia em qualquer das faltas previstas no inciso anterior;

b) por erros constantes em orientagdo ao publico ou na elaboracdo de pegas processu-
ais e que, em decorréncia da gravidade, representem risco ao Direito do assistido ou a
Instituicao;

c) pela auséncia em audiéncias e sessdes plenarias, nas quais se comprometeu a parti-
cipar;

d) pelo ndo cumprimento de prazos administrativos e processuais.
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